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24 января 2023г. № 5/1             Распространяется бесплатно              Основан в декабре 2015г.
В этом выпуске:

• Постановление № АГ-77-п от 20.01.2023 о внесении 
изменений в постановление Администрации города Минусинска 
от 29.06.2012 № 1129-п «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

• Постановление № АГ-78-п от 20.01.2023 о внесении 
изменений в постановление Администрации города Минусинска 
от 29.06.2012 № 1133-п «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием 
и выдача документов по предоставлению земельных участков в 
постоянное (бессрочное) пользование из земель, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности»

• Постановление № АГ-79-п от 20.01.2023 о внесении 
изменений в постановление Администрации города Минусинска 
от 29.06.2012 № 1131-п «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, на которых расположены 
объекты недвижимости из земель, находящихся в государственной 
собственности»

• Постановление № АГ-81-п от 20.01.2023 об 
утверждении документации по планировке территории города 
Минусинска, предусматривающей размещение линейного 
объекта - ««Железнодорожный путь необщего пользования» на ст. 
Минусинск Красноярской железной дороги»

• Постановление № АГ-84-п от 23.01.2023 о внесении 
изменений в постановление Администрации города Минусинска 
от 29.11.2022 № АГ-2513-п «Об утверждении Порядка 
предоставления в исключительных случаях единовременной 
материальной помощи членам семей лиц, принимающих участие 
в специальной военной операции»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2023                № АГ-77-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 29.06.2012 № 1129-п «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Уставом городского округа – город Минусинск, решением 
Минусинского городского Совета депутатов от 25.11.2010 № 27-

230р «Об утверждении перечня первоочередных муниципальных 
услуг, предоставляемых органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями в электронном виде на 
территории муниципального образования город Минусинск», 
постановлением Администрации города Минусинска от 30.11.2012 
№ 2108 «Об утверждении порядка разработки и утверждения 
органами местного самоуправления и муниципальными 
учреждениями муниципального образования город Минусинск 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», в целях реализации мероприятий и повышения качества 
по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 
29.06.2012 № 1129-п «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 
(с изменениями от 25.01.2013 № АГ-61-п, 17.12.2013 № АГ-
2368-п, 26.02.2014 № АГ-309-п, от 10.12.2015 № АГ-2369-п, от 
30.06.2016 № АГ-1076-п, от 05.06.2017 № АГ-987-п, от 14.09.2017 
№ АГ-1811-п, от 25.03.2019 № АГ-434-п, от 01.06.2020 № АГ-
814-п, от 27.08.2020 № АГ-1487-п, от 03.02.2022 № АГ-184-п, 
от 15.06.2022 № АГ-1142-п, от 12.09.2022 № АГ-1851-п), в 
приложении «Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно», внести следующие изменения:

приложение Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно», изложить в новой редакции согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой 
информации, осуществляющих официальное опубликование 
нормативно-правовых актов Администрации города Минусинска и 
разместить на официальном сайте муниципального образования 
город Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на 
первого заместителя Главы города Стрельцова Д.Н.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 20.01.2023 № АГ-77-п

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 29.06.2012 № 1129-п

Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Постановка граждан 

на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно» (далее – 
муниципальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим 
административным регламентом предоставляет Администрация 
города Минусинска (далее – Администрация) в лице 
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муниципального казенного учреждения города Минусинска 
«Землеустройство и градостроительство» (далее – Учреждение) – 
в отношении земельных участков находящихся в государственной 
собственности, государственная собственность на которые не 
разграничена.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в отношении зе-
мельных участков, расположенных на территории муниципально-
го образования городской округ город Минусинск Красноярского 
края.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги, в целях полу-
чения необходимых документов, проверки сведений, предостав-
ляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых 
сведений осуществляется взаимодействие с:

органом, осуществляющим государственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, а также государствен-
ный кадастровый учет объектов недвижимости;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необ-
ходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ются:

– решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатно-
го предоставления земельного участка;

– решение об отказе в предоставлении услуги.
– выдача заявителю правоустанавливающего документа на 

земельный участок (постановление (выписка из постановления) 
Администрации о предоставлении в собственность бесплатно зе-
мельного участка). 

1.6. Получателями муниципальной услуги являются граждане 
Российской Федерации, имеющие и воспитывающие (прожива-
ющие совместно с детьми, за исключением детей, проходящих 
срочную военную службу по призыву) трех и более детей, в том 
числе пасынков, падчериц, а также приемных и опекаемых, не 
достигших восемнадцатилетнего возраста, а также детей, обуча-
ющихся по очной форме обучения в образовательных организаци-
ях, - до окончания обучения, но не более чем до достижения ими 
возраста 23 лет, и детей, проходящих срочную военную службу по 
призыву, - до окончания службы, но не более чем до достижения 
ими возраста 23 лет, а детей, признанных инвалидами до достиже-
ния ими возраста 18 лет, - на период установления инвалидности 
независимо от возраста (далее - многодетные граждане).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с:
Конституцией Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государ-

ственном кадастре недвижимости»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжало-

вании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы 
граждан»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регули-
ровании земельных отношений в Красноярском крае»;

Уставом городского округа город Минусинск;
Уставом муниципального казенного учреждения города Мину-

синска «Землеустройство и градостроительство».
При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-

ченный орган взаимодействует с:
– органами опеки и попечительства;
– федеральной службой государственной регистрации, када-

стра и картографии в части получения сведений из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости;

– органами (организациями) по государственному техническо-
му учету и (или) технической инвентаризации;

– министерством внутренних дел;
– органами ЗАГС;
– территориальное отделение КГКУ "Управление социальной 

защиты населения" по г. Минусинску и Минусинскому району.
 В предоставлении муниципальной услуги могут принимать уча-

стие многофункциональные центры (далее – МФЦ) при наличии 
соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и 
Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме 

заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления.

2.2. Порядок информирования о муниципальной услуге:
2.2.1. Муниципальная услуга по организации исполнения заяв-

лений, поступивших в Администрацию, предоставляется в виде:
– решения о постановке на учет гражданина в целях бесплатно-

го предоставления земельного участка;
– решения об отказе в предоставлении услуги.
– выдачи правоустанавливающего документа на земельный 

участок (постановление (выписка из постановления) Администра-
ции о предоставлении в собственность бесплатно земельного 
участка).

Результаты муниципальной услуги, могут быть получены по-
средством федеральной государственной информационной си-
стемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» в форме электронного документа подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью (далее соот-
ветственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного 
на принятие решения.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, 
сроков выполнения отдельных административных процедур в рам-
ках ее предоставления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
постановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставле-
ния земельного участка, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, 
не более 10 рабочих дней.

2.2.2. Место предоставления муниципальной услуги: 662608, 
Красноярский край, г.Минусинск, ул.Гоголя, 63.

Помещения для предоставления муниципальной услуги разме-
щаются преимущественно на нижнем этаже здания, с расширен-
ными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-
коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

При невозможности создания в учреждении условий для его 
полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, уч-
реждением проводятся

мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа 
маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспосо-
бления.

Для приема граждан, обратившихся за получением муници-
пальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные 
соответствующими указателями. Рабочее место муниципальных 
служащих оснащается настенной вывеской или настольной та-
бличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Ука-
затели должны быть четкими, заметными и понятными, с дубли-
рованием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или при необходимости предоставлением текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями.

Сотрудники учреждения при необходимости оказывают инва-
лидам помощь, необходимую для получения в доступной для них 
форме информации о правилах предоставления услуги, в том чис-
ле об оформлении необходимых для получения услуги докумен-
тов, о совершении ими других необходимых для получения услуги 
действий.

При наличии на территории, прилегающей к учреждению, мест 
для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ-
альных автотранспортных средств инвалидов.

В учреждении обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории уч-
реждения;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.
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Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предо-

ставляет оператор – сурдопереводчик Красноярского региональ-
ного отделения Общероссийской общественной организации 
инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располага-
ется по адресу: г.Красноярск, ул.Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме вы-
ходных и праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391)227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
Е- mail: kraivog@mail.ru.
Skype:kraivog. ooVoo: kraivog.
Время предоставления муниципальной услуги: с понедельника 

по четверг с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, вы-
ходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39132) 4-02-70, факс 4-09-70, е-mail: mkuzemgrad@
mail.ru.

Муниципальная услуга также может оказываться в КГБУ «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее по тексту – КГБУ «МФЦ»). Оказание 
услуги КГБУ «МФЦ» осуществляется с учетом требований, уста-
навливаемых настоящим регламентом, а также соглашения, за-
ключаемого с КГБУ «МФЦ».

Местонахождение КГБУ «МФЦ»: 662610, Красноярский край, 
г.Минусинск, ул.Народная, 62 «а».

Режим работы КГБУ «МФЦ»: понедельник – с 8.00 до 18.00 (без 
перерыва), вторник – с 8.00 до 18.00 (без перерыва), среда – с 8.00 
до 18.00 (без перерыва), четверг – с 8.00 до 20.00 (без перерыва), 
пятница – с 8.00 до 18.00 (без перерыва), суббота – с 8.00 до 17.00 
(без перерыва), воскресенье – выходной день.

Адрес электронной почты: info@24mfc.ru.
2.2.3. Информация по процедурам исполнения заявлений (за-

просов) предоставляется:
по письменным обращениям;
по электронной почте;
при личном обращении;
по телефону.
Прием осуществляется в течение всего времени предоставле-

ния муниципальной услуги. Отказ в приеме заявления не допуска-
ется.

2.3. Для получения муниципальной услуги Заявитель представ-
ляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги по одним из следующих способов по личному 
усмотрению:

– в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) в случае представления Заявления и прилагаемых к нему до-

кументов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняет форму указанного Заявления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости до-
полнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными документами. Заявление подписывается 
Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, 
УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подпи-
сью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, ис-
пользуемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 
с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требо-
ваниям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с ча-
стью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи 
(далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии 
с Правилами использования простой ЭП при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ян-
варя 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 25 июня 2012 г. № 634;
– на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с 
Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ заполняется путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму, без необхо-
димости предоставления в иной форме;

документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставля-
ется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо 
МФЦ). 

В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность формируются при под-
тверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием федеральной государ-
ственной информационной системы «Единая система межведом-
ственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

– непосредственно в Уполномоченный орган:
К заявлению прилагаются следующие документы:
а) копия документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской 
Федерации, подавшего данное заявление, а также копия доку-

мента, подтверждающего факт проживания заявителя на терри-
тории Красноярского края, в случае если это не подтверждается 
паспортом гражданина Российской Федерации;

б) копии документов, подтверждающих супружеские отношения 
заявителя (свидетельство о заключении брака), родственные от-
ношения заявителя и детей, в том числе если ребенок приходится 
заявителю пасынком (падчерицей) (свидетельство о рождении ре-
бенка или решение суда о признании членом семьи гражданина);

в) копии документов (правового акта, судебного акта, догово-
ра), подтверждающих факт установления опеки (попечительства) 
над ребенком, передачи ребенка на воспитание в приемную се-
мью, - для опекаемых либо приемных детей;

г) документ, подтверждающий совместное проживание заяви-
теля с детьми (информация о лицах, проживающих совместно с 
заявителем, содержащаяся в базовом государственном информа-
ционном ресурсе регистрационного учета граждан Российской Фе-
дерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах 
Российской Федерации, либо акт обследования органом опеки и 
попечительства условий жизни ребенка в случае, если совместное 
проживание заявителя с детьми не может быть установлено на ос-
новании вышеуказанной информации), выданный не ранее чем за 
один месяц до дня подачи заявления;

д) в отношении детей, достигших возраста 18 лет: справка об 
обучении в образовательной организации, выданная не ранее чем 
за один месяц до дня подачи заявления, - для детей, обучающихся 
по очной форме обучения в образовательных организациях;

документ, подтверждающий прохождение срочной военной 
службы по призыву, выданный не ранее чем за один месяц до дня 
подачи заявления, - для детей, проходящих военную службу по 
призыву;

копия справки, подтверждающей факт установления инвалид-
ности, выдаваемой федеральными государственными учрежде-
ниями медико-социальной экспертизы, - для детей, признанных 
инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;

е) документ, подтверждающий нахождение заявителя на учете 
в качестве нуждающегося в жилом помещении (выписка из реше-
ния органа местного самоуправления о принятии гражданина на 
учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо выписка 
из книги учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, вы-
данные не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления), 
- для многодетных граждан, испрашивающих земельный участок 
для индивидуального жилищного строительства.

Копии документов должны быть заверены нотариально или 
представлены с предъявлением оригинала.

В случае, если вышеперечисленные документы находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и не 
были представлены гражданином или его законным представите-
лем по собственной инициативе, уполномоченный орган запраши-
вает посредством межведомственных запросов документы (све-
дения, содержащиеся в документах) в соответствующих органах 
и организациях, за исключением случаев, когда такие документы 
включены в перечень документов, определенный частью 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Документы должны соответствовать требованиям законода-
тельства, действовавшего на момент издания и в месте издания 
документа, формы и содержания документа. 
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В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркну-

тых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы 
не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны 
иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание.

2.4. Основанием для предоставления муниципальной услуги 
является письменное заявление, направленное в адрес Админи-
страции города Минусинска. 

В заявлении указывается:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя, рекви-

зиты документа удостоверяющего личность;
2) цель использования земельного участка, его предполагае-

мые размеры и местоположение;
3) в случае, если испрашивается земельный участок, постав-

ленный на государственный кадастровый учет, или земельный 
участок, который может быть образован путем раздела земельно-
го участка, поставленного на государственный кадастровый учет, 
– кадастровый номер этого земельного участка.

4) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем.

2.5. К заявлению могут быть приложены следующие докумен-
ты:

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка 
либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

схема расположения испрашиваемого земельного участка на 
кадастровом плане территории;

предоставленные на бумажном носителе документы и инфор-
мация, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». За исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами;

другие документы по желанию заявителя. 
2.6. Заявления и обращения направленные в электронном 

виде с использованием сети Интернет должны содержать следу-
ющие реквизиты:

наименование организации или должностного лица, которому 
они адресованы;

изложение сути обращения;
фамилия, имя, отчество, реквизиты документа удостоверяюще-

го личность заявителя;
почтовый адрес заявителя;
электронный адрес;
дата отправления письма.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-

ляемые в электронной форме, направляются в следующих фор-
матах:

xml – для документов, в отношении которых утверждены фор-
мы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml;

docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы;

pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содер-
жанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием;

zip, rar – для сжатых документов в один файл;
sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявле-

нию, выданы и подписаны органом государственной власти или 
органом местного самоуправления на бумажном носителе, до-
пускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изо-
бражений и(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного тек-
ста).

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графиче-
скую информацию.

 Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-
ляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе.

 В целях предоставления государственной (муниципальной) ус-

луги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. № 1376.

2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.7.1 Прием заявлений осуществляется в течение всего време-

ни предоставления муниципальной услуги в кабинете № 2, рас-
положенных на 1-м этаже здания по адресу: Красноярский край, 
г.Минусинск, ул.Гоголя, 63; 

2.7.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно; 

предоставление муниципальной услуги в упреждающем (про-
активном) режиме не осуществляется;

2.7.3. На информационных стендах размещается следующая 
информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказа-
нию муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги;

форма заявления о предоставлении земельного участка;
образцы заполнения заявлений;
режим приема заявлений.
2.7.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 

специалисты в вежливой форме информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, 
принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу, должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и 
возможности их получения, сообщается при подаче заявления, а в 
случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону 
или электронной почте.

2.7.5. Конечным результатом оказания муниципальной услуги 
является выдача заявителю правоустанавливающего документа 
на земельный участок (постановление (выписка из постановле-
ния) Администрации о предоставлении в собственность бесплат-
но земельного участка).

2.7.6. Общий срок оказания муниципальной услуги не должен 
превышать:

– 52 календарных дня, со дня поступления заявления, в слу-
чае если информация об испрашиваемом земельном участке раз-
мещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные 
заявления о предоставлении этого земельного участка от много-
детных граждан не поступили;

– 59 календарных дня, со дня поступления заявления, в случае 
если информация об испрашиваемом земельном участке разме-
щена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступи-
ли иные заявления о предоставлении этого земельного участка от 
многодетных граждан;

– 52 календарных дня, со дня размещения на едином краевом 
портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом зе-
мельном участке, в случае если информация о нем не размещена 
на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявле-
ния о предоставлении этого земельного участка от многодетных 
граждан не поступили;

– 59 календарных дня, со дня размещения на едином краевом 
портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом зе-
мельном участке, в случае если информация о нем не размеще-
на на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили 
иные заявления о предоставлении этого земельного участка от 
многодетных граждан.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при ока-
зании муниципальной услуги, не должен превышать 10 рабочих 
дней с момента обнаружения ошибки или получения в письменной 
форме заявления об ошибке в записях. 

2.7.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче 
документов на получение муниципальной услуги, в очереди на 
прием к должностному лицу или для получения консультации не 
должно превышать 15 минут.

2.7.8. Места для заполнения документов оборудуются стулья-
ми, столами и обеспечиваются образцами заполнения докумен-
тов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.7.9. Заявлению о предоставлении земельного участка при-
сваивается порядковый номер.

Заявление регистрируется не позднее рабочего дня, в день по-
ступления.

2.8. Основаниями для отказа в постановке на очередь на пре-
доставление земельного участка являются:

а) многодетный гражданин не имеет места жительства в муни-
ципальном районе, городском округе, муниципальном округе, на 
территории которого расположен испрашиваемый земельный уча-
сток или земли либо земельный участок, из которых испрашивае-
мый земельный участок может быть образован, за исключением 
случаев, указанных в абзацах третьем, четвертом, пятом пункта 2 
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статьи 14 настоящего Закона;

б) реализация заявителем права на бесплатное получение зе-
мельного участка по основанию, установленному в пункте 2 статьи 
14 настоящего Закона;

б.1) получение заявителем социальной выплаты взамен предо-
ставления земельного участка в собственность бесплатно;

в) несоответствие заявителя требованиям, установленным 
в подпункте "а" пункта 1 статьи 14 настоящего Закона, или не-
представление заявителем документов, указанных в статье 29.1 
настоящего Закона, за исключением документов, включенных в 
перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг";

г) многодетный гражданин не состоит на учете в качестве нуж-
дающегося в жилых помещениях - в случае если земельный уча-
сток испрашивается для индивидуального жилищного строитель-
ства.

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении земельного 
участка являются:

а) поставленный на государственный кадастровый учет земель-
ный участок, который испрашивается заявителем или из которого 
может быть образован испрашиваемый заявителем земельный 
участок, в соответствии с категорией земель или видом разрешен-
ного использования не может быть использован для цели, указан-
ной в заявлении, находится во владении, пользовании третьего 
лица или осуществляется его предоставление в собственность за 
плату или в аренду, в том числе путем проведения торгов (конкур-
сов, аукционов);

б) в отношении испрашиваемого заявителем земельного 
участка или земель либо земельного участка, из которых испра-
шиваемый земельный участок может быть образован, в случаях, 
установленных в статьях 29.3 - 29.5 настоящего Закона, подано 
заявление о предоставлении многодетным гражданином, постав-
ленным на очередь на предоставление земельного участка ранее 
заявителя;

в) изъятие испрашиваемого земельного участка или земель 
либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный 
участок может быть образован, из оборота;

г) ограничение испрашиваемого земельного участка или земель 
либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный 
участок может быть образован, в обороте за исключением случая, 
если федеральным законом разрешено предоставлять этот зе-
мельный участок или земли в частную собственность;

д) установление федеральным законом запрета на привати-
зацию испрашиваемого земельного участка или земель либо зе-
мельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок 
может быть образован;

е) резервирование испрашиваемого земельного участка или 
земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый зе-
мельный участок может быть образован, для государственных или 
муниципальных нужд;

ж) несоответствие заявителя требованиям, установленным в 
подпункте "а" пункта 1 статьи 14 настоящего Закона, за исключе-
нием требования к возрасту детей, в случае если заявитель по-
ставлен на очередь на предоставление земельного участка;

з) многодетный гражданин не состоит на учете в качестве нуж-
дающегося в жилых помещениях - в случае если земельный уча-
сток испрашивается для индивидуального жилищного строитель-
ства;

е) получение заявителем социальной выплаты взамен предо-
ставления земельного участка в собственность бесплатно.

При отказе в предоставлении земельного участка по основа-
ниям, установленным в подпунктах "ж", "з", "е" пункта 2 настоя-
щей статьи, заявитель снимается с очереди на предоставление 
земельного участка.

При отказе в предоставлении земельного участка по иным ос-
нованиям заявитель не снимается с очереди, ему разъясняется 
возможность обращения с заявлением о предоставлении друго-
го земельного участка, доводится информация о размещении на 
едином краевом портале "Красноярский край" в сети Интернет пе-
речня, указанного в пункте 2 статьи 29.7 настоящего Закона, а так-
же направляется извещение в соответствии с пунктами 4, 5 статьи 
29.2 настоящего Закона. При этом при подаче в орган, принявший 
решение об отказе в предоставлении земельного участка, нового 
заявления должен быть повторно представлен только документ, 
указанный в подпункте "г" пункта 3 статьи 29.1 настоящего Закона, 
представление иных документов не требуется.

 2.8.2. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в электронном виде, являются:

представление неполного комплекта документов;
представленные документы утратили силу на момент обраще-

ния за услугой;
представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, в электронной форме с на-
рушением установленных требований;

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной 
в приложении к настоящему Административному регламенту, на-
правляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее пер-
вого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 
Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Основными показателями доступности предоставления му-
ниципальной услуги в электронном виде, являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 
ходе предоставления Государственной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интер-
нет»), средствах массовой информации;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления на получение муниципальной 
услуги и документов в электронной форме;

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги;

удобство информирования Заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предостав-
ления муниципальной услуги;

возможность получения Заявителем уведомлений о предостав-
лении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Ин-
тернет».

2.10. Основными показателями качества предоставления муни-
ципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее предоставления, установленным на-
стоящим Административным регламентом.

минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к за-
явителям.

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги.

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, при-
нимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заяви-
телей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административ-
ных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме включает в себя следующие административные процеду-
ры:

– проверка документов и регистрация заявления;
– получение сведений посредством Федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система межведом-
ственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

– рассмотрение документов и сведений; 
– принятие решения о предоставлении услуги;
– выдача результата на бумажном носителе (опционально).
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются:
– получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; формирование заявления;
 – прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 
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иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

– получение результата предоставления муниципальной услу-
ги;

– получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осу-
ществление оценки качества предоставления муниципальной ус-
луги;

– досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме:

– формирование заявления:
– формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходи-
мости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме.

– форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы заявления заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявле-
ния значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной ин-
формации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным 
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 ра-
бочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий 
за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и направление заявителю электронного со-
общения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомле-
ния о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должност-
ного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и ре-
гистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), 
в государственной информационной системе, используемой Упол-
номоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
– проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
– рассматривает поступившие заявления и приложенные обра-

зы документов (документы);
– производит действия в соответствии с настоящим Админи-

стративным регламентом.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципаль-

ной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
– в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного за-
явителю в личный кабинет на ЕПГУ;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 
имеет возможность просматривать статус электронного заявле-

ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном ка-
бинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о факте приема заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а так-
же сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государ-
ственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципально-
го служащего в соответствии со ст.11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федераль-
ной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.4. Описание административных процедур предоставления 
муниципальной услуги:

3.4.1. Ответственным за предоставление муниципальной услу-
ги является Администрация города Минусинска.

3.4.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципаль-

ной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о факте приема заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а так-
же сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
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ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Организация предоставления муниципальной услуги 
включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления на получение муниципальной 
услуги с приложением необходимых документов – не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем поступления;

передача заявления с соответствующей визой в Учреждение 
– не более 2-х дней с момента поступления и регистрации заяв-
ления;

определение сотрудником Учреждения возможности предо-
ставления земельного участка (выясняется, образован ли земель-
ный участок в соответствии с действующим законодательством, 
нет ли оснований предусмотренных пунктом 2.8 настоящего ре-
гламента) – не более 10-и дней с момента поступления;

в случае, если отсутствуют основания предусмотренные пун-
ктом 2.8 настоящего регламента, Учреждение осуществляет по-
становку заявителя на очередь путем его включения в книгу учета 
многодетных граждан на получение земельного участка и направ-
ляет заявителю уведомление о дате и времени постановки на оче-
редь – не позднее 15-и дней с момента поступления заявления;

В случае поступления от многодетного гражданина заявления о 
предоставлении земельного участка, информация о котором раз-
мещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные 
заявления о предоставлении этого земельного участка от много-
детных граждан не поступили, Учреждение обеспечивает подго-
товку проекта постановления Администрации о предоставлении 
в собственность земельного участка бесплатно, и направляет его 
в Администрацию на согласование и подписание. Постановление 
должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления 
заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предостав-
лении земельного участка, направляется или вручается заявите-
лю не позднее 7 дней со дня принятия.

В случае поступления от многодетного гражданина заявления 
о предоставлении земельного участка, информация о котором 
размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и 
поступили иные заявления о предоставлении этого земельного 
участка от многодетных граждан, Учреждение обеспечивает под-
готовку проекта постановления Администрации о предоставлении 
в собственность земельного участка бесплатно, заявителю по-
ставленному на очередь ранее иных заявителей и направляет его 
в Администрацию на согласование и подписание. Постановление 
должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления 
заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предостав-
лении земельного участка, направляется или вручается лицу, в от-
ношении которого принято такое решение не позднее 7 дней со 
дня принятия. Иным заявителям направляется отказ в предостав-
лении земельного участка в течение 7 дней с момента принятия 
постановления.

В случае поступления от многодетного гражданина заявления 
о предоставлении земельного участка, информация о котором 
не размещена на едином краевом портале «Красноярский край», 
Администрация направляет в орган, уполномоченный на разме-
щение на едином краевом портале «Красноярский край» инфор-
мации о земельных участках предоставляемых бесплатно много-
детным граждан, сведения об испрашиваемом земельном участке 
для их размещения.

В случае, если в течение 30 дней с момента размещения ин-
формации об испрашиваемом земельном участке на едином 
краевом портале «Красноярский край», заявления о предостав-
лении этого земельного участка от иных многодетных граждан не 
поступили, Учреждение обеспечивает подготовку проекта поста-
новления Администрации о предоставлении в собственность зе-
мельного участка бесплатно, и направляет его в Администрацию 
на согласование и подписание. Постановление должно быть под-
писано не позднее 45 дней со дня размещения на едином краевом 
портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом 
земельном участке.

Постановление (выписка из него) Администрации о предостав-
лении земельного участка направляется или вручается заявителю 
не позднее 7 дней со дня принятия.

В случае если в течение 30 дней с момента размещения ин-
формации об испрашиваемом земельном участке на едином кра-
евом портале «Красноярский край», от иных многодетных граждан 
поступили заявления о предоставлении этого земельного участ-
ка, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления 
Администрации о предоставлении в собственность земельного 
участка бесплатно, заявителю, поставленному на очередь ранее 
иных заявителей, и направляет его в Администрацию на согласо-
вание и подписание. Постановление должно быть подписано не 
позднее 45 дней со дня размещения на едином краевом портале 
«Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном 

участке.
Постановление (выписка из него) Администрации о предостав-

лении земельного участка, направляется или вручается лицу, в от-
ношении которого принято такое решение не позднее 7 дней со 
дня принятия. Иным заявителям направляется отказ в предостав-
лении земельного участка в течение 7 дней с момента принятия 
постановления.

При поступлении заявления о предоставлении земельного 
участка с указанием его местоположения, но без указания его ка-
дастрового номера, если в указанном в заявлении месте может 
быть образован только один земельный участок, Администрация, 
с учетом зонирования территорий и установленных законодатель-
ством требований к образованию земельных участков, в месяч-
ный срок со дня поступления заявления принимает решение об 
утверждении схемы расположения земельного участка на када-
стровом плане территории, в соответствии со статьей 11.10 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

В случае, если в месячный срок со дня поступления заявления 
иные заявления о предоставлении земельного участка в указан-
ном месте от многодетных граждан не поступили, в течение 15 
дней со дня принятия решение об утверждении схемы направля-
ется заявителю. При поступлении иных заявлений о предоставле-
нии в указанном месте земельного участка решение об утвержде-
нии схемы направляется заявителю, поставленному на очередь на 
предоставление земельного участка ранее иных заявителей.

В течение 3 дней со дня направления заявителю решения об 
утверждении схемы иным заявителям направляется отказ в пре-
доставлении земельного участка в указанном месте в порядке, 
установленном в пункте 3 статьи 29.6 Закона Красноярского края 
от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений 
в Красноярском крае».

 Если в указанном в заявлении месте может быть образовано 
несколько земельных участков, Администрация, с учетом зониро-
вания территорий и установленных законодательством требова-
ний к образованию земельных участков в двухмесячный срок со 
дня поступления заявления принимает решения об утверждении 
схем в количестве, соответствующем количеству заявлений о пре-
доставлении земельных участков в указанном месте, поступивших 
в месячный срок со дня поступления первого заявления. Решения 
об утверждении схем в недельный срок со дня принятия направля-
ются заявителям в порядке поступления заявлений. 

В случае если количество заявлений превышает количество 
земельных участков, которые могут быть образованы в указанном 
месте, решения об утверждении схем направляются заявителям 
в порядке постановки их на очередь на предоставление земель-
ного участка. В течение 3 дней со дня направления заявителям 
решений об утверждении схем заявителям, которым не было на-
правлено решение об утверждении схемы, направляется отказ в 
предоставлении земельного участка в указанном месте в порядке, 
установленном в пункте 3 статьи 29.6 Закона Красноярского края 
от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений 
в Красноярском крае».

Заявитель, получивший решение об утверждении схемы, обе-
спечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образо-
ванию земельного участка на основании решения об утверждении 
схемы и обращается с заявлением об осуществлении государ-
ственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, 
установленном Федеральным законом «О государственной реги-
страции недвижимости».

Администрация, в месячный срок со дня представления вы-
писки из Единого государственного реестра недвижимости на 
испрашиваемый земельный участок принимает решение о предо-
ставлении этого земельного участка в собственность бесплатно 
заявителю. Копия решения направляется заявителю в течение 7 
дней со дня его принятия с приложением выписки из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости.

В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 
2.8 настоящего регламента, Администрация принимает решение 
об отказе в оказании услуги и уведомляет об этом заявителя – не 
позднее 30-и дней с момента регистрации заявления. При этом 
должны быть указаны все основания для отказа;

При выявлении технических ошибок, допущенных при оказании 
муниципальной услуги, они должны быть исправлены и исправ-
ленный правоустанавливающий документ на земельный участок 
должен быть выдан – не позднее более 10-и дней с момента соот-
ветствующего обращения заявителя.

3.5. Регистрация заявлений и передача их на исполнение.
3.5.1. Поступившие письменные заявления регистрируются в 

день их поступления в установленном порядке.
3.5.2. Регистрация заявления является основанием для начала 

действия по предоставлению муниципальной услуги.
3.5.3. При поступлении заявления в электронном виде по сети 

Интернет с указанием адреса электронной почты и/или почтового 
адреса отправителя, ему направляется уведомление о приеме за-
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явления к рассмотрению.

Заявление, поступившее по сети Интернет распечатывается и 
в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном на-
стоящим регламентом.

3.6. Заявление может быть подано заявителем или его пред-
ставителем в приемную Учреждения, в общий отдел Администра-
ции города Минусинска, КГБУ «МФЦ», а также направлено посред-
ством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо 
по электронной почте. 

После поступления заявления непосредственному исполни-
телю Учреждения (далее – исполнитель) он несет персональную 
ответственность за сохранность документов вплоть до окончания 
процедуры предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на пред-
мет его соответствия действующему законодательству и устанав-
ливает возможность рассмотрения заявления по существу.

Исполнитель проверяет:
– полномочия заявителя, в том числе полномочия представи-

теля заявителя;
– наличие документов, необходимых для рассмотрения заяв-

ления по существу;
– соответствие представленных документов требованиям зако-

нодательства и настоящего регламента.
В случае не устранения заявителем замечаний, Администра-

ция подготавливает проект отказа об оказании муниципальной 
услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа 
(далее – отказ в оказании услуги).

Отказ в оказании услуги подписывается уполномоченным 
должностным лицом Администрации и направляется посредством 
почтовой связи заявителю. 

Заявитель вправе получить отказ в оказании услуги лично у ис-
полнителя под роспись.

3.7. Рассмотрение заявления считается законченным, если по 
нему приняты необходимые меры и заявитель письменно проин-
формирован о результатах рассмотрения.

Варианты предоставления муниципальной услуги, включаю-
щие порядок предоставления указанной услуги отдельным катего-
риям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе 
в отношении результата муниципальной услуги, за получением 
которого они обратились, не предусмотрены.

 
4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по ис-
полнению муниципальной услуги осуществляется руководителем 
Учреждения. Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния плановых проверок соблюдения и исполнения положений ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации. Плановые проверки осуществляются еже-
квартально. Внеплановые проверки осуществляются по поступив-
шим жалобам получателей услуг.

4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей оказания муниципальной 
услуги, принятие решений и подготовку ответов на обращение по-
требителей результатов муниципальной услуги, содержащих жа-
лобы на действие или бездействие должностных лиц, уполномо-
ченных на оказание услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявле-
ния нарушений прав потребителей, результатов оказания муни-
ципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к 
дисциплинарной ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Контроль за оказанием муниципальной услуги может также 
осуществляться органами прокуратуры, иными надзорными орга-
нами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативны-
ми документами, регулирующими их деятельность.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную услугу, органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, организа-
ций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
29 декабря 2017 года № 479-ФЗ, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться 
с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (без-
действия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Красноярского края, муниципальными право-
выми актами.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо 
в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
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можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рас-
смотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр либо в со-
ответствующий орган государственной власти (орган местного 
самоуправления) публично -правового образования, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предусмо-
тренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг». 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
Учреждения, подаются в Администрацию города Минусинска. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредите-
лю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Россий-
ской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», пода-
ются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, сотрудника Учреждения, 
руководителя Учреждения, может быть направлена по почте, с ис-
пользованием информационно -телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта горда Минусинска, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно -телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального 
центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а также их работников может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих 
организаций, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муници-
пальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, его руководителя 
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», их руково-
дителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу 
или муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского 
края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

 Приложение 1 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

 «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление

 земельных участков в собственность бесплатно»

__________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество)

 __________________________________
 Реквизиты документа удостоверяющего личность

 Почтовый адрес, электронная почта:
 __________________________________ 
 __________________________________

 Телефон ______________

РЕШЕНИЕ
о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предо-

ставления земельного участка

Дата выдачи_____________№ ________

Администрация города Минусинска

В соответствии с Законом Красноярского края от 04.12.2008 
№ 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красно-
ярском крае»2, по результатам рассмотрения обращения от 
_______№________ принято решение об учете гражданина (по-
становка на очередь) для целевого использования: ___________
_________________________________, в целях бесплатного пре-
доставления земельного участка в собственность.

Номер очереди: Дополнительная информация: _____________.
Дата: 

Подпись:

Электронная подпись

Приложение 2 
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление
 земельных участков в собственность бесплатно»

__________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество)
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 __________________________________

 Реквизиты документа удостоверяющего личность

 Почтовый адрес, электронная почта:
 __________________________________ 
 __________________________________

 Телефон _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в собственность бесплатно как многодет-

ной семье земельный участок с кадастровым номером ________
_____________________________ площадью ____________ по 
адресу: _________________________________________________
________ ______________________________________________, 

с разрешенным использованием _________________________
______________, для ____________________________________.

(указывается цель для которой используется испрашиваемый 
земельный участок)

Информация об испрашиваемом земельном участке размеще-
на на едином краевом портале «Красноярский край» в сети Ин-
тернет

(указывается если сведения об участке размещены на краевом 
портале)

Перечень прилагаемых документов:

Дата Подпись

Электронная подпись

Приложение 3 
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление
 земельных участков собственность бесплатно»

__________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество)

__________________________________
 __________________________________

 Реквизиты документа удостоверяющего личность

 Почтовый адрес, электронная почта:
 __________________________________ 
 __________________________________

 Телефон _____________________

Форма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ____________№________

В связи с обращением _________________________________
 (указать Ф.И.О. заявителя)

по вопросу ___________________________________________ 
принято решение об отказе в постановке на очередь многодет-

ных граждан или об отказе в предоставлении в собственность бес-
платно (указывается вид отказа) в связи с ____________________
_______________________________________________________

 (указать причину отказа)

Уполномоченное должностное лицо ___________________
 (подпись)

Дата:

Электронная подпись 

Приложение 4 
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление
 земельных участков собственность бесплатно»

Кому: ________________________________
 фамилия, имя, отчество

______________________________________
 его почтовый индекс и адрес, 

 телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услу-
ги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков собственность бесплатно», 
Вам отказано по следующим основаниям:

– представление неполного комплекта документов;
– представленные документы утратили силу на момент обра-

щения за услугой;
– представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

– представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

– несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания действительности, усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи;

– подача запроса о предоставлении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

– заявление подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит пре-
доставление услуги;

Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с за-

явлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 
судебном порядке.

____________ ____________ _____________________
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество)

___________   _______________________
Дата      Электронная
      подпись

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2023                № АГ-78-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 29.06.2012 № 1133-п «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Прием и выдача документов по предо-
ставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) 
пользование из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Уста-
вом городского округа город Минусинск Красноярского края, реше-
нием Минусинского городского Совета депутатов от 25.11.2010 № 
27-230р «Об утверждении перечня первоочередных муниципаль-
ных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями в электронном виде на терри-
тории муниципального образования город Минусинск», постанов-
лением Администрации города Минусинска от 30.11.2012 № 2108 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения органами 
местного самоуправления и муниципальными учреждениями му-
ниципального образования город Минусинск административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях реа-
лизации мероприятий и повышения качества по предоставлению 
муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:
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1. В постановление Администрации города Минусинска от 

29.06.2012 № 1133-п «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и выдача 
документов по предоставлению земельных участков в постоянное 
(бессрочное) пользование из земель, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности» (с изменениями от 
25.01.2013 №АГ-64-п, 27.12.2013 № АГ-2499-п, 26.02.2014 № АГ-
306-п, от 29.09.2015 № АГ-1855-п, от 30.06.2016 № АГ-1073-п, от 
05.06.2017 № АГ-987-п, от 14.09.2017 № АГ-1811-п, от 25.03.2019 
№АГ-430-п, от 22.07.2019 № АГ-1246-п, от 01.06.2020 № АГ-813-п, 
от 03.02.2022 № АГ-185-п), внести следующее изменение:

приложение Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием и выдача документов по предо-
ставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) поль-
зование из земель, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности», изложить в новой редакции согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на пер-
вого заместителя Главы города Стрельцов Д.Н.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 20.01.2023 № АГ-78-п

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 29.06.2012 № 1133-п

Административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Прием и выдача документов по предо-
ставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) 
пользование из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности» 

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Прием и выдача 

документов по предоставлению земельных участков в постоян-
ное (бессрочное) пользование из земель, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности» (далее – муници-
пальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим адми-
нистративным регламентом предоставляет Администрация горо-
да Минусинска (далее – Администрация) в лице муниципального 
казенного учреждения города Минусинска «Землеустройство и 
градостроительство» (далее – Учреждение) – в отношении зе-
мельных участков находящихся в государственной собственности, 
собственность на которые не разграничена.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в отношении зе-
мельных участков, расположенных на территории муниципально-
го образования город Минусинск.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги, в целях полу-
чения необходимых документов, проверки сведений, предостав-
ляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых 
сведений осуществляется взаимодействие с:

органом, осуществляющим государственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, а также государствен-
ный кадастровый учет объектов недвижимости;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необ-
ходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется выдача заявителю правоустанавливающего документа на 
земельный участок (постановление администрации города Мину-
синска о предоставлении земельного участка).

Результат может быть получен посредством федеральной го-
сударственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» в форме элек-
тронного документа подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) 
должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются:
1) органы государственной власти и органы местного само-

управления;
2) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, 

казенные, автономные);
3) казенные предприятия;
4) центры исторического наследия президентов Российской Фе-

дерации, прекративших исполнение своих полномочий.
1.7. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.6 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обла-
дающие соответствующими полномочиями (далее – представи-
тель).

1.8. Информирование о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в муници-
пальное казенное учреждение города Минусинска «Землеустрой-
ство и градостроительство» или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– многофункциональный центр);

2) по телефону учреждения или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 

факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме ин-

формации:
в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах Уполномоченного органа или многофункционального цен-
тра.

1.9. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

адресов учреждения и многофункционального центра, обраще-
ние в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги;

справочной информации о работе учреждения;
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; по-
рядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

порядка досудебного внесудебного обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

1.10. При устном обращении Заявителя (лично или по телефо-
ну):

должностное лицо Уполномоченного органа, работник много-
функционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специ-
алиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может са-
мостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пере-
адресован (переведен) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое 
время для консультаций.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

1.11. По письменному обращению должностное лицо Уполно-
моченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю све-
дения по вопросам настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.12. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением 

о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Рос-
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сийской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программ-
ного обеспечения, установка которого на технические средства за-
явителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

 1.13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стен-
дах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:

 о месте нахождения и графике работы Уполномоченного ор-
гана и их структурных подразделений, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона -автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интер-
нет».

 1.14. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе Административный ре-
гламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.15. Размещение информации о порядке предоставления му-
ниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофунк-
ционального центра осуществляется в соответствии с соглашени-
ем, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муни-
ципальной услуги может быть получена заявителем (его предста-
вителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии заявителя лично, по телефону посредством электронной по-
чты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с:
Конституцией Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государ-

ственном кадастре недвижимости»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжало-

вании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы 
граждан»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

Приказ Министерства экономического развития РФ от 
12.01.2015  № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверж-
дающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регули-
ровании земельных отношений в Красноярском крае»;

Уставом городского округа город Минусинск Красноярского 
края;

Уставом муниципального казенного учреждения города Мину-
синска «Землеустройство и градостроительство».

2.2. Порядок информирования о муниципальной услуге.
2.2.1. Муниципальная услуга по организации исполнения за-

явлений, поступивших в Администрацию, предоставляется в виде 
выдачи правоустанавливающего документа на земельный участок 
(постановления Администрации города Минусинска о предостав-
лении земельного участка).

Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, 
сроков выполнения отдельных административных процедур в рам-
ках ее предоставления.

2.2.2. Место предоставления муниципальной услуги: Краснояр-
ский край, г.Минусинск, ул.Гоголя, 63.

Помещения для предоставления муниципальной услуги разме-
щаются преимущественно на нижнем этаже здания, с расширен-
ными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-
коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

При невозможности создания в учреждении условий для его 
полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, уч-
реждением проводятся

мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа 
маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспосо-
бления.

Для приема граждан, обратившихся за получением муници-
пальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные 
соответствующими указателями. Рабочее место муниципальных 
служащих оснащается настенной вывеской или настольной та-
бличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Ука-
затели должны быть четкими, заметными и понятными, с дубли-
рованием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или при необходимости предоставлением текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями.

Сотрудники учреждения при необходимости оказывают инва-
лидам помощь, необходимую для получения в доступной для них 
форме информации о правилах предоставления услуги, в том чис-
ле об оформлении необходимых для получения услуги докумен-
тов, о совершении ими других необходимых для получения услуги 
действий.

При наличии на территории, прилегающей к учреждению, мест 
для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ-
альных автотранспортных средств инвалидов.

В учреждении обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории уч-
реждения;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предо-
ставляет оператор – сурдопереводчик Красноярского региональ-
ного отделения Общероссийской общественной организации 
инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располага-
ется по адресу: г.Красноярск, ул.Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и 
праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391)227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
Е- mail: kraivog@mail.ru.
Skype:kraivog. 
ooVoo: kraivog.
Время предоставления муниципальной услуги: с понедельника 

по четверг с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, вы-
ходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39132)4-02-70, факс 4-09-70, е-mail: mkuzemgrad@
mail.ru.

Муниципальная услуга также может оказываться в КГБУ «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее по тексту – КГБУ «МФЦ»). Оказание 
услуги КГБУ «МФЦ» осуществляется с учетом требований, уста-
навливаемых настоящим регламентом, а также соглашения, за-
ключаемого с КГБУ «МФЦ».

Местонахождение КГБУ «МФЦ»: 662610, Красноярский край, 
г.Минусинск, ул.Народная, 62 «а», 8(93132)4-02-93.

Режим работы КГБУ «МФЦ»: понедельник – с 8.00 до 18.00 (без 
перерыва), вторник – с 8.00 до 18.00 (без перерыва), среда – с 8.00 
до 18.00 (без перерыва), четверг – с 8.00 до 20.00 (без перерыва), 
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пятница – с 8.00 до 18.00 (без перерыва), суббота – с 8.00 до 17.00 
(без перерыва), воскресенье – выходной день.

Адрес электронной почты: info@24mfc.ru.
Прием осуществляется в течение всего времени предоставле-

ния муниципальной услуги.
2.2.3. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в электронном виде, являются:

– заявление подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит пре-
доставление услуги;

– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

– подача запроса о предоставлении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

– представление неполного комплекта документов;
– документы содержат повреждения, наличие которых не по-

зволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

– представленные заявителем документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной 
в приложении 3 к настоящему Административному регламенту, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 
Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Прием осуществляется в течение всего времени предоставле-
ния муниципальной услуги. 

Отказ в приеме заявления не допускается.
2.3. Основанием для предоставления муниципальной услуги 

является письменное заявление по форме, приведенной в при-
ложении 1, направленное в адрес Администрации города Мину-
синска. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченно-
му органу запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В заявлении о предоставлении земельного участка, находяще-
гося в государственной или муниципальной собственности, указы-
ваются:

1) наименование и место нахождения заявителя, а также го-
сударственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном рее-
стре юридических лиц, идентификационный номер налогопла-
тельщика;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
3) основание предоставления земельного участка в соответ-

ствии с пунктом 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ;
4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для госу-

дарственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд;

5) цель использования земельного участка;
6) реквизиты решения об утверждении документа территори-

ального планирования и (или) проекта планировки территории в 
случае, если земельный участок предоставляется для размеще-
ния объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом;

7) реквизиты решения о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ форми-
рование заявления осуществляется посредством заполнения ин-
терактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункци-
ональном центре;

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-

теля формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из со-
става соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополни-
тельно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, вы-
данный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 
выдавшего документ.

Заявления и прилагаемые документы направляются в Уполно-
моченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.4. К заявлению о предоставлении земельного участка прила-
гаются следующие документы:

документ, подтверждающий полномочия представителя юри-
дического лица в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

документы, предусмотренные Перечнем документов, подтверж-
дающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов, утвержденным приказом Министерства эконо-
мического развития РФ от 12.01.2015 № 1, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земельного участка в соответствии 
с целями использования земельного участка.

Документы, предоставляемые заявителями, должны содержать 
единообразное описание земельного участка, иметь надлежащие 
подписи сторон или определенных законодательством должност-
ных лиц. 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наиме-
нования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест 
нахождения, контактных телефонов. 

Документы должны соответствовать требованиям законода-
тельства, действовавшего на момент издания и в месте издания 
документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркну-
тых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы 
не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны 
иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание.

 Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-
ляемые в электронной форме, направляются в следующих фор-
матах:

xml – для документов, в отношении которых утверждены фор-
мы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; doc, docx, odt – для документов с 
текстовым содержанием, не включающим формулы; pdf, jpg, jpeg, 
png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающих формулы и (или) графические изображения, а 
также документов с графическим содержанием; zip, rar – для сжа-
тых документов в один файл; sig – для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявле-
нию, выданы и подписаны органом государственной власти или 
органом местного самоуправления на бумажном носителе, до-
пускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графиче-
скую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-
ляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе.

Основными показателями доступности предоставления муни-
ципальной услуги являются:

– наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 
и ход предоставления Государственной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интер-
нет»), средствах массовой информации;

– доступность электронных форм документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

– возможность подачи заявления на получение муниципальной 
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услуги и документов в электронной форме;

– удобство информирования Заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предо-

ставления муниципальной услуги;
– возможность получения Заявителем уведомлений о предо-

ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
– возможность получения информации о ходе предоставления 

услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».
Основными показателями качества предоставления муници-

пальной услуги являются:
– своевременность предоставления муниципальной услуги;
– минимально возможное количество взаимодействий гражда-

нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к за-
явителям.

– отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги.

– отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований за-
явителей.

2.5. К заявлению могут быть приложены следующие докумен-
ты:

– кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка 
либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

– копия правоустанавливающих документов из ЕГРН на объект 
недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запраши-
ваемых сведений о зарегистрированных правах на объект недви-
жимости;

– выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заяви-
телем;

– копия решения о предварительном согласовании места раз-
мещения объекта;

– топографическая съемка масштаба 1:500;
– предоставленные на бумажном носителе документы и инфор-

мация, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». За исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами;

– другие документы по желанию заявителя. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (про-

активном) режиме не осуществляется.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается тре-

бовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги.

– представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами 
городского округа город Минусинск находятся в распоряжении ор-
ганов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных ус-
луг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 года № 210–ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» .

2.6. Заявления и обращения, направленные в электронном 
виде с использованием сети Интернет должны содержать следу-
ющие реквизиты:

наименование организации или должностного лица, которому 
они адресованы;

изложение существа обращения;
должность, фамилия, имя, отчество, наименование заявителя;
почтовый адрес места нахождения, юридический адрес;
электронный адрес;
дата отправления письма.
2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.7.1 Прием заявлений осуществляется в течение всего време-

ни предоставления муниципальной услуги в кабинете № 2, рас-
положенных на 1-м этаже здания по ул.Гоголя, 63; 

2.7.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.7.3. На информационных стендах размещается следующая 
информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказа-
нию муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги;

форма заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) 
пользование земельного участка;

образцы заполнения заявлений;
режим приема заявлений.
2.7.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 

специалисты в вежливой форме информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, 
принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные во-
просы обратившемуся юридическому лицу, должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и 
возможности их получения, сообщается при подаче заявления, а в 
случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону 
или электронной почте.

2.7.5. Конечным результатом оказания муниципальной услуги 
является выдача заявителю выписки из постановления Админи-
страции города Минусинска о предоставлении в постоянное (бес-
срочное) пользование земельного участка.

2.7.6. Общий срок оказания муниципальной услуги не должен 
превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления. Срок 
исправления технических ошибок, допущенных при оказании му-
ниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с мо-
мента обнаружения ошибки или получения в письменной форме 
заявления об ошибке в записях. 

2.7.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче 
документов на получение муниципальной услуги, в очереди на 
прием к должностному лицу или для получения консультации не 
должно превышать 15 минут.

2.7.8. Места для заполнения документов оборудуются стулья-
ми, столами и обеспечиваются образцами заполнения докумен-
тов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.7.9. Заявлению о предоставлении земельного участка при-
сваивается порядковый номер.

Заявление регистрируется не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем поступления.

2.7.10. В течение десяти дней со дня поступления заявления о 
предоставлении земельного участка Администрация возвращает 
это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям 
пункта 2.3 настоящего регламента, подано в иной уполномочен-
ный орган или к заявлению не приложены документы, предостав-
ляемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего регламента. При 
этом должны быть указаны причины возврата заявления о предо-
ставлении земельного участка.

2.7.11. В случае представления Заявления и прилагаемых к 
нему документов в электронной форме посредством ЕГПУ, за-
явитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муници-
пальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняет форму 
указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи За-
явления в какой- либо иной форме.

 Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленны-
ми электронными документами. Заявление подписывается Заяви-
телем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью 
(далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, ис-
пользуемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 
с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требо-
ваниям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с ча-
стью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи 
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(далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии 
с Правилами использования простой ЭП при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ян-
варя 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 25 июня 2012 г. № 634;

2.8. Основанием для отказа юридическому лицу в предоставле-
нии муниципальной услуги является:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненно-
го наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратил-
ся обладатель данных прав или подано заявление о предоставле-
нии земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для ведения огородничества, садовод-
ства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории 
в целях индивидуального жилищного строительства, за исключе-
нием случаев обращения с заявлением члена этой некоммерче-
ской организации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого 
не завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмо-
тренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не 
препятствует использованию земельного участка в соответствии 
с его разрешенным использованием либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, за исключением слу-
чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном участке на ус-
ловиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельно-
го участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является изъятым из оборота или ограни-
ченным в обороте и его предоставление не допускается на праве 
постоянного (бессрочного) пользования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в от-
ношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собствен-
ник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-
ного строительства, расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в от-
ношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, или земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заклю-
чен договор о комплексном освоении территории, за исключением 
случаев, если такой земельный участок предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномо-
ченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке тер-

ритории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном освоении территории или дого-
вор о развитии застроенной территории, предусматривающие обя-
зательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 ста-
тьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о прове-
дении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения 
договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии 
с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ из-
вещение о предоставлении земельного участка для индивиду-
ального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соот-
ветствует целям использования такого земельного участка, ука-
занным в заявлении о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-
ствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утверж-
денный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставле-
нии земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документацией 
по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на стро-
ительство этих объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строитель-
ство этих здания, сооружения;

18) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, не установлен вид разрешенного исполь-
зования;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной категории 
земель;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, принято решение о предварительном со-
гласовании его предоставления, срок действия которого не истек, 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или муни-
ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 
участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который располо-
жен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федераль-
ным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме рас-
положения земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, более чем на де-
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сять процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административ-
ных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме включает в себя следующие административные процеду-
ры:

– проверка документов и регистрация заявления;
– получение сведений посредством Федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система межведом-
ственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

– рассмотрение документов и сведений; 
– принятие решения о предоставлении услуги;
– выдача результата на бумажном носителе (опционально).
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются:
– получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; формирование заявления;
 – прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

– получение результата предоставления муниципальной услу-
ги;

– получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осу-
ществление оценки качества предоставления муниципальной ус-
луги;

– досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме:

– формирование заявления:
– формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходи-
мости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме.

– форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы заявления заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявле-
ния значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной ин-
формации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным 
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 ра-
бочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий 
за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и направление заявителю электронного со-
общения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомле-
ния о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должност-
ного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и ре-
гистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), 

в государственной информационной системе, используемой Упол-
номоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
– проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
– рассматривает поступившие заявления и приложенные обра-

зы документов (документы);
– производит действия в соответствии с настоящим Админи-

стративным регламентом.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципаль-

ной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
– в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного за-
явителю в личный кабинет на ЕПГУ;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 
имеет возможность просматривать статус электронного заявле-
ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном ка-
бинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о факте приема заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а так-
же сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государ-
ственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципально-
го служащего в соответствии со ст.11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федераль-
ной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.4. Описание последовательности действий при предоставле-
нии муниципальной услуги в Уполномоченном органе:

3.4.1. Ответственным за предоставление муниципальной услу-
ги является Администрация города Минусинска.

3.4.2. Организация предоставления муниципальной услуги 
включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления на получение муниципальной 
услуги с приложением необходимых документов; регистрация за-
явления: в течение рабочего дня, а также следующего за днем по-
ступления;

определение сотрудником Учреждения возможности предо-
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ставления земельного участка заявителю (выясняется, образован 
ли земельный участок в соответствии с действующим законода-
тельством, нет ли оснований предусмотренных пунктом 2.8 насто-
ящего регламента) – не более 10-и дней с момента регистрации;

В случае если отсутствуют основания предусмотренные пун-
ктом 2.8 настоящего регламента, Учреждение осуществляет подго-
товку проекта постановления Администрации города Минусинска 
о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование и направляет его в администрацию на согласование 
и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 
30-и дней с момента регистрации заявления;

Выдача заявителю принятого решения – не позднее 30-и дней 
с момента регистрации заявления;

В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 
2.7.10 настоящего регламента, заявление возвращается заявите-
лю – не позднее 10-и дней с момента регистрации заявления;

В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 
2.8 настоящего регламента, Администрация принимает решение 
об отказе в оказании услуги и уведомляет об этом заявителя – не 
позднее 30-и дней с момента регистрации заявления. При этом 
должны быть указаны все основания для отказа.

При выявлении технических ошибок, допущенных при оказании 
муниципальной услуги, они должны быть исправлены и исправ-
ленный правоустанавливающий документ на земельный участок 
должен быть выдан не позднее 10-и дней с момента соответству-
ющего обращения заявителя.

Варианты предоставления муниципальной услуги, включаю-
щие порядок предоставления указанной услуги отдельным катего-
риям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе 
в отношении результата муниципальной услуги, за получением 
которого они обратились, не предусмотрены.

3.5. Регистрация заявлений и передача их на исполнение.
3.5.1. Поступившие письменные заявления регистрируются в 

течение рабочего дня, а также следующего за днем поступления;
3.5.2. Регистрация заявления является основанием для начала 

действия по предоставлению муниципальной услуги.
3.5.3. При поступлении заявления в электронном виде по сети 

Интернет с указанием адреса электронной почты и/или почтового 
адреса отправителя, ему направляется уведомление о приеме за-
явления к рассмотрению.

Заявление, поступившее по сети Интернет распечатывается и 
в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном на-
стоящим регламентом.

3.6. Заявление может быть подано заявителем или его пред-
ставителем в приемную Учреждения, в общий отдел Администра-
ции города Минусинска, КГБУ «МФЦ», а также направлено посред-
ством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо 
по электронной почте. 

После поступления заявления непосредственному исполни-
телю Учреждения (далее – исполнитель) он несет персональную 
ответственность за сохранность документов вплоть до окончания 
процедуры предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на пред-
мет его соответствия действующему законодательству и устанав-
ливает возможность рассмотрения заявления по существу.

Исполнитель проверяет:
полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя 

заявителя;
наличие документов, необходимых для рассмотрения заявле-

ния по существу;
соответствие представленных документов требованиям зако-

нодательства и настоящего регламента.
Заявление возвращается заявителю в случаях установленных 

пунктом 2.7.10 настоящего регламента.
В случае не устранения заявителем замечаний в течение 14 

дней со дня вручения или направления уведомления о приоста-
новки оказания муниципальной услуги, специалист Учреждения в 
течение 5 дней подготавливает проект отказа об оказании муници-
пальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для 
отказа (далее – отказ в оказании услуги).

Отказ в оказании услуги подписывается уполномоченным 
должностным лицом Администрации и направляется посредством 
почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить отказ в 
оказании услуги лично у исполнителя под роспись.

3.7. Рассмотрение заявления считается законченным, если по 
нему приняты необходимые меры и заявитель письменно проин-
формирован о результатах рассмотрения.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по ис-
полнению муниципальной услуги осуществляется руководителем 
Учреждения. Текущий контроль осуществляется путем проведе-

ния плановых проверок соблюдения и исполнения положений ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации. Плановые проверки осуществляются еже-
квартально. Внеплановые проверки осуществляются по поступив-
шим жалобам получателей услуг.

4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей оказания муниципальной 
услуги, принятие решений и подготовку ответов на обращение по-
требителей результатов муниципальной услуги, содержащих жа-
лобы на действие или бездействие должностных лиц, уполномо-
ченных на оказание услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявле-
ния нарушений прав потребителей результатов оказания муни-
ципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к 
дисциплинарной ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Контроль за оказанием муниципальной услуги может также 
осуществляться органами прокуратуры, иными надзорными орга-
нами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативны-
ми документами, регулирующими их деятельность.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную услугу, органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, организа-
ций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
29 декабря 2017 года № 479-ФЗ, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться 
с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (без-
действия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Красноярского края, муниципальными право-
выми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
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ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующей муниципальной услуги в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Красноярского края, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рас-
смотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр либо в со-
ответствующий орган государственной власти (орган местного 
самоуправления) публично -правового образования, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предус-
мотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя Учреждения, подаются в Администрацию города 
Минусинска. Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредите-
лю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Россий-
ской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», пода-
ются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, сотрудника Учреждения, 
руководителя Учреждения, может быть направлена по почте, с ис-
пользованием информационно -телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта горда Минусинска, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно -телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а также их работников может быть направ-

лена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, его руководителя 
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», их руково-
дителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу 
или муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского 
края, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием и выдача документов по предоставлению

 земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование
 из земель, находящихся в государственной

 или муниципальной собственности»

Главе города 
 от________________________________ 

 (данные юридического .лица
 __________________________________
 Реквизиты документа подтверждающего 

полномочия представителя
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 Почтовый адрес, электронная почта:

 __________________________________ 
 __________________________________

 Телефон _____________________

Заявление 
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование 

земельный участок с кадастровым номером ________________
________________________ площадью ____________ по адре-
су:____________________________________ _________________
_______________________________________________________, 

с разрешенным использованием _________________________
______________, в соответствии с __________________________
_______________________________________________________.

(указываются основания предоставления земельного участка 
без проведения торгов)

Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, 
расположенном по адресу:  
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов

Перечень прилагаемых документов:

Дата     Подпись 

Электронная подпись

Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием и выдача документов по предоставлению

 земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование
 из земель, находящихся в государственной

 или муниципальной собственности»

Форма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ____________№________

В связи с обращением _________________________________
 (указать наименование юридического лица)
по вопросу ___________________________________________
Принято решение об отказе в предоставлении в постоянное 

(бессрочное) пользование земельного участка для ____________
_______________________________________________________

(указать цель предоставления)
_____________________________________________________

_______________________________________________________
 (указать причину отказа)

Уполномоченное должностное лицо ___________________
   (подпись)

Дата     Подпись 

Электронная подпись

Приложение 3 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием и выдача документов по предоставлению

 земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование
 из земель, находящихся в государственной

 или муниципальной собственности»

Кому: ________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

(наименование заявителя полное наименование 
организации, фамилия, имя, отчество руководителя

 - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, 
 телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услу-
ги «Прием и выдача документов по предоставлению земельных 
участков в постоянное (бессрочное) пользование из земель, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности», 
Вам отказано по следующим основаниям:

– заявление подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит пре-
доставление услуги;

– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

– подача запроса о предоставлении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

– представление неполного комплекта документов;
– документы содержат повреждения, наличие которых не по-

зволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

– представленные заявителем документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с за-

явлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 
судебном порядке.

__________ __________ _______________________
(должность)  (подпись)   (фамилия, имя, отчество)

Дата       Электронная
       подпись

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2023                 № АГ-79-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 29.06.2012 № 1131-п «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление земельных участков, на 
которых расположены объекты недвижимости из земель, на-
ходящихся в государственной собственности» 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Уста-
вом городского округа город Минусинск Красноярского края, реше-
нием Минусинского городского Совета депутатов от 25.11.2010 № 
27-230р «Об утверждении перечня первоочередных муниципаль-
ных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями в электронном виде на терри-
тории муниципального образования город Минусинск», постанов-
лением Администрации города Минусинска от 30.11.2012 № 2108 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения органами 
местного самоуправления и муниципальными учреждениями му-
ниципального образования город Минусинск административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях реа-
лизации мероприятий и повышения качества по предоставлению 
муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 
29.06.2012 № 1131-п «Об утверждении административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги «Предо-
ставление земельных участков, на которых расположены объ-
екты недвижимости из земель, находящихся в государственной 
собственности» (с изменениями от 07.03.2013 № АГ-316-п, от 
10.01.2014 № АГ-27-п, от 26.02.2014 № АГ-308-п, от 07.12.2015 
№ АГ-2342-п, от 30.06.2016 № АГ-1077-п, от 05.06.2017 № АГ-
987-п, от 14.09.2017 № АГ-1811-п, от 25.03.2019 № АГ-429-п, от 
01.06.2020 № АГ-816-п, от 03.02.2022 № АГ-186-п, от 18.04.2022 
№ АГ-708-п), внести следующее изменение:

приложение «Административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги «Предоставление земельных участ-
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ков, на которых расположены объекты недвижимости из земель, 
находящихся в государственной собственности», изложить в но-
вой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на пер-
вого заместителя Главы города Стрельцов Д.Н.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

Приложение к постановлению 
Администрации города 

Минусинска от 20.01.2023 № АГ-79-п

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 29.06.2012 № 1131-п

Административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление земельных участков, на 
которых расположены объекты недвижимости из земель, на-
ходящихся в государственной собственности»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, на которых расположены объекты недвижи-
мости из земель, находящихся в государственной собственности» 
(далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим адми-
нистративным регламентом предоставляет Администрация горо-
да Минусинска (далее – Администрация) в лице муниципального 
казенного учреждения города Минусинска «Землеустройство и 
градостроительство» (далее – Учреждение) – в отношении зе-
мельных участков находящихся в государственной собственности, 
государственная собственность на которые не разграничена.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в отношении зе-
мельных участков, расположенных на территории муниципально-
го образования город Минусинск.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги, в целях полу-
чения необходимых документов, проверки сведений, предостав-
ляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых 
сведений осуществляется взаимодействие с:

органом, осуществляющим государственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, а также государствен-
ный кадастровый учет объектов недвижимости;

федеральной налоговой службой;
иными органами и организациями, имеющими сведения, необ-

ходимые для выполнения муниципальной услуги.
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-

ляется выдача заявителю правоустанавливающего документа на 
земельный участок (договор купли-продажи, договор аренды, до-
говор безвозмездного пользования, постановления Администра-
ции города Минусинска о предоставлении земельного участка в 
собственность бесплатно). 

Результаты муниципальной услуги могут быть получены по-
средством федеральной государственной информационной си-
стемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» в форме электронного документа подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью (далее соот-
ветственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного 
на принятие решения.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются юридиче-
ские и физические лица (в том числе зарегистрированные в каче-
стве индивидуальных предпринимателей), правообладатели объ-
ектов недвижимости.

1.7. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.6 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обла-
дающие соответствующими полномочиями (далее – представи-
тель).

1.8. Информирование о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется:

– непосредственно при личном приеме заявителя в муници-
пальное казенное учреждение города Минусинска «Землеустрой-
ство и градостроительство» или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– многофункциональный центр);

– по телефону учреждения или многофункциональном центре; 

– письменно, в том числе посредством электронной почты; 
– посредством размещения в открытой и доступной форме ин-

формации в федеральной государственной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

– посредством размещения информации на информационных 
стендах Уполномоченного органа или многофункционального цен-
тра.

1.9. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся: 

– способов подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

– адресов учреждения и многофункционального центра, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги;

– справочной информации о работе учреждения;
– документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления услуги;

– порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги;

– по вопросам предоставления услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

– порядка досудебного внесудебного обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

1.10. При устном обращении Заявителя (лично или по телефо-
ну) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник много-
функционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специ-
алиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может са-
мостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пере-
адресован (переведен) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое 
время для консультаций.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

1.11. По письменному обращению должностное лицо Уполно-
моченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю све-
дения по вопросам настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.12. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением о 

федеральной государственной информационной системе «Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программ-
ного обеспечения, установка которого на технические средства за-
явителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

1.13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стен-
дах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного ор-
гана и их структурных подразделений, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;
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справочные телефоны Уполномоченного органа, ответствен-

ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона -автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интер-
нет».

1.14. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе Административный ре-
гламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.15. Размещение информации о порядке предоставления му-
ниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофунк-
ционального центра осуществляется в соответствии с соглашени-
ем, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муни-
ципальной услуги может быть получена заявителем (его предста-
вителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии заявителя лично, по телефону посредством электронной по-
чты.

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствие с:
Конституцией Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государ-

ственном кадастре недвижимости»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжало-

вании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы 
граждан»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

Приказ Министерства экономического развития РФ от 
12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверж-
дающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регули-
ровании земельных отношений в Красноярском крае»;

Уставом городского округа город Минусинск Красноярского 
края;

Уставом муниципального казенного учреждения города Мину-
синска «Землеустройство и градостроительство».

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и ис-
точников официального опубликования, размещен в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ.

 При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченно-
му органу запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.2. Порядок предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Муниципальная услуга по организации исполнения за-

явлений, поступивших в Администрацию, предоставляется в виде 
выдачи правоустанавливающего документа на земельный участок 
(договор купли-продажи, договор аренды, договор безвозмездного 
пользования земельным участком, постановление администрации 
города Минусинска о предоставлении земельного участка в соб-
ственность бесплатно).

Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, 
сроков выполнения отдельных административных процедур в рам-
ках ее предоставления.

2.2.2. Место предоставления муниципальной услуги: Краснояр-
ский край, г.Минусинск, ул.Гоголя, 63.

Помещения для предоставления муниципальной услуги разме-
щаются преимущественно на нижнем этаже здания, с расширен-

ными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-
коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

При невозможности создания в учреждении условий для его 
полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, уч-
реждением проводятся

мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа 
маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспосо-
бления.

Для приема граждан, обратившихся за получением муници-
пальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные 
соответствующими указателями. Рабочее место муниципальных 
служащих оснащается настенной вывеской или настольной та-
бличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Ука-
затели должны быть четкими, заметными и понятными, с дубли-
рованием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или при необходимости предоставлением текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями.

Сотрудники учреждения при необходимости оказывают инва-
лидам помощь, необходимую для получения в доступной для них 
форме информации о правилах предоставления услуги, в том чис-
ле об оформлении необходимых для получения услуги докумен-
тов, о совершении ими других необходимых для получения услуги 
действий.

При наличии на территории, прилегающей к учреждению, мест 
для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ-
альных автотранспортных средств инвалидов.

В учреждении обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории уч-
реждения;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предо-
ставляет оператор – сурдопереводчик Красноярского региональ-
ного отделения Общероссийской общественной организации 
инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располага-
ется по адресу: г.Красноярск, ул.Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и 
праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391)227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
Е- mail: kraivog@mail.ru.
Skype:kraivog.
ooVoo: kraivog.
Время предоставления муниципальной услуги: с понедельника 

по четверг с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, вы-
ходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(39132)4-02-70, факс 4-09-70, е-mail: mkuzemgrad@
mail.ru.

Муниципальная услуга также может оказываться в КГБУ «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее по тексту – КГБУ «МФЦ»). Оказание 
услуги КГБУ «МФЦ» осуществляется с учетом требований, уста-
навливаемых настоящим регламентом, а также соглашения, за-
ключаемого с КГБУ «МФЦ».

Местонахождение КГБУ «МФЦ»: 662610, Красноярский край, 
г.Минусинск, ул.Народная, 62 «а», телефон: 8(39132)4-02-93.

Режим работы КГБУ «МФЦ»: понедельник – с 8.00 до 18.00 (без 
перерыва), вторник – с 8.00 до 18.00 (без перерыва), среда – с 8.00 
до 18.00 (без перерыва), четверг – с 8.00 до 20.00 (без перерыва), 
пятница – с 8.00 до 18.00 (без перерыва), суббота – с 8.00 до 17.00 
(без перерыва), воскресенье – выходной день.

Адрес электронной почты: info@24mfc.ru.
2.2.3. Информация по процедурам исполнения заявлений (за-
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просов) предоставляется:

по письменным обращениям;
по электронной почте;
при личном обращении;
по телефону.
Прием осуществляется в течение всего времени предоставле-

ния муниципальной услуги. Отказ в приеме заявления не допуска-
ется.

2.3. Основанием для предоставления муниципальной услуги 
является письменное заявление по форме, приведенной в прило-
жении 1, направленное в адрес Администрации города Минусин-
ска. В заявлении указывается:

1) наименование и место нахождения заявителя, а также го-
сударственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном рее-
стре юридических лиц, идентификационный номер налогопла-
тельщика;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
3) основание предоставления земельного участка без прове-

дения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса РФ оснований;

4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земель-
ный участок, если предоставление земельного участка указанному 
заявителю допускается на нескольких видах прав;

5) реквизиты решения об изъятии земельного участка для госу-
дарственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд;

6) цель использования земельного участка;
7) реквизиты решения об утверждении документа территори-

ального планирования и (или) проекта планировки территории в 
случае, если земельный участок предоставляется для размеще-
ния объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом;

8) реквизиты решения о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем.

2.4. К заявлению о предоставлении земельного участка прила-
гаются следующие документы:

документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае 
обращения представителя юридического или физического лица – 
документ, подтверждающий полномочия представителя юридиче-
ского или физического лица в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; свидетельство о государственной реги-
страции актов гражданского состояния, выданные компетентными 
органами иностранного государства, и их нотариально удостове-
ренный перевод на русский язык; свидетельства об усыновлении, 
выданные органами записи актов гражданского состояния или кон-
сульскими учреждениями Российской Федерации;

нотариально заверенное согласие супруга на приобретение 
в собственность земельного участка, в случае приобретения зе-
мельного участка в собственность одним из супругов;

документы, предусмотренные Перечнем документов, подтверж-
дающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов, утвержденным приказом Министерства эконо-
мического развития РФ от 12.01.2015 № 1, подтверждающие право 
заявителя на предоставление земельного участка в соответствии 
с целями использования земельного участка, в частности:

выписка из ЕГРН на объект недвижимости или уведомление об 
отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрирован-
ных правах на объект недвижимости;

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 
всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом зе-
мельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвен-
тарных) номеров и адресных ориентиров.

Документы, предоставляемые заявителями, должны содержать 
единообразное описание земельного участка, иметь надлежащие 
подписи сторон или определенных законодательством должност-
ных лиц. 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наиме-
нования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест 
нахождения, контактных телефонов. 

Документы должны соответствовать требованиям законода-
тельства, действовавшего на момент издания и в месте издания 
документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркну-
тых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы 
не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны 
иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание.

 В случае представления Заявления и прилагаемых к нему 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, заявитель, 
прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутен-
тификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-
формационных системах, заполняет форму указанного Заявления 
с использованием интерактивной формы в электронном виде, без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленны-
ми электронными документами. Заявление подписывается Заяви-
телем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью 
(далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, ис-
пользуемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 
с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требо-
ваниям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с ча-
стью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи 
(далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии 
с Правилами использования простой ЭП при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ян-
варя 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 25 июня 2012 г. № 634;

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-
ляемые в электронной форме, направляются в следующих фор-
матах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов 
в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым со-
держанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-
ские изображения, а также документов с графическим содержа-
нием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявле-

нию, выданы и подписаны органом государственной власти или 
органом местного самоуправления на бумажном носителе, до-
пускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графиче-
скую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-
ляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.5. К заявлению могут быть приложены следующие докумен-
ты:

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка 
либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

копия правоустанавливающих документов из ЕГРН на объект 
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недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запраши-
ваемых сведений о зарегистрированных правах на объект недви-
жимости;

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заяви-
телем;

копия решения о предварительном согласовании места разме-
щения объекта;

кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на 
испрашиваемом земельном участке;

кадастровый паспорт помещения, в случае обращения соб-
ственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на 
испрашиваемом земельном участке;

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заяви-
телем;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимате-
ле, являющемся заявителем;

топографическая съемка масштаба 1:500;
 предоставленные на бумажном носителе документы и инфор-

мация, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». За исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами;

другие документы по желанию заявителя. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (про-

активном) режиме не осуществляется.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается тре-

бовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги.

– представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами 
городского округа город Минусинск находятся в распоряжении ор-
ганов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных ус-
луг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 года № 210–ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» .

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, являются:

– представление неполного комплекта документов;
– представленные документы утратили силу на момент обра-

щения за услугой;
– представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

– представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

– несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания действительности, усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи;

– подача запроса о предоставлении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной 
в приложении 3 к настоящему Административному регламенту, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 
Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.6. Заявления и обращения направленные в электронном 
виде с использованием сети Интернет должны содержать следу-
ющие реквизиты:

наименование организации или должностного лица, которому 
они адресованы;

изложение сути обращения;

должность, фамилия, имя, отчество, наименование заявителя;
почтовый адрес места нахождения, юридический адрес;
электронный адрес;
дата отправления письма.
2.6.1. Земельные участки предоставляются в аренду без про-

ведения торгов юридическим лицам, принявшим на себя обяза-
тельство по завершению строительства объектов незавершенного 
строительства и исполнению обязательств застройщика перед 
гражданами, денежные средства которых привлечены для строи-
тельства многоквартирных домов и права которых нарушены, ко-
торые включены в реестр пострадавших граждан в соответствии 
с Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в 
долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодатель-
ные акты Российской Федерации», по завершению строительства 
многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, 
сведения о которых включены в единый реестр проблемных объ-
ектов в соответствии с указанным Федеральным законом, для 
строительства (создания) многоквартирных домов и (или) домов 
блокированной застройки (в случае, если количество таких до-
мов составляет три и более в одном ряду) в соответствии с рас-
поряжением высшего должностного лица субъекта Российской 
Федерации; участникам долевого строительства в случаях, пред-
усмотренных Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об 
участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые за-
конодательные акты Российской Федерации».

2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.7.1 Прием заявлений осуществляется в течение всего време-

ни предоставления муниципальной услуги в кабинете № 2, рас-
положенных на 1-м этаже здания по ул.Гоголя, 63;

2.7.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет-
ся бесплатно. В случае приобретение земельного участка в соб-
ственность за плату заявителем оплачивается выкупная цена зе-
мельного участка в соответствии с требованиями действующего 
законодательства.

2.7.3. На информационных стендах размещается следующая 
информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказа-
нию муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги;

форма заявления о предоставлении земельного участка;
образцы заполнения заявлений;
режим приема заявлений.
2.7.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 

специалисты в вежливой форме информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, 
принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу, должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и 
возможности их получения, сообщается при подаче заявления, а в 
случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону 
или электронной почте.

2.7.5. Конечным результатом оказания муниципальной услуги 
является выдача заявителю договора купли-продажи, договора 
аренды, договора безвозмездного пользования или выписки из по-
становления Администрации города Минусинска о предоставле-
нии в собственность земельного участка бесплатно.

2.7.6. Общий срок оказания муниципальной услуги не должен 
превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления. Срок 
исправления технических ошибок, допущенных при оказании му-
ниципальной услуги, не должен превышать 10 рабочих дней с мо-
мента обнаружения ошибки или получения в письменной форме 
заявления об ошибке в записях. 

2.7.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче 
документов на получение муниципальной услуги, в очереди на 
прием к должностному лицу или для получения консультации не 
должно превышать 15 минут.

2.7.8. Места для заполнения документов оборудуются стулья-
ми, столами и обеспечиваются образцами заполнения докумен-
тов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.7.9. Заявлению о предоставлении земельного участка при-
сваивается порядковый номер.

Заявление регистрируется не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем поступления.

2.7.10. В течение десяти дней со дня поступления заявления о 
предоставлении земельного участка Администрация возвращает 
это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям 
пункта 2.3 настоящего регламента, подано в иной уполномочен-
ный орган или к заявлению не приложены документы, предостав-
ляемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего регламента. При 
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этом должны быть указаны причины возврата заявления о предо-
ставлении земельного участка.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги является:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка без 
проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненно-
го наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратил-
ся обладатель данных прав или подано заявление о предоставле-
нии земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для ведения огородничества, садовод-
ства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории 
в целях индивидуального жилищного строительства, за исключе-
нием случаев обращения с заявлением члена этой некоммерче-
ской организации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого 
не завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмо-
тренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не 
препятствует использованию земельного участка в соответствии 
с его разрешенным использованием либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, за исключением слу-
чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном участке на ус-
ловиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельно-
го участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является изъятым из оборота или ограни-
ченным в обороте и его предоставление не допускается на испра-
шиваемом виде права;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в от-
ношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собствен-
ник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-
ного строительства, расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в от-
ношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, или земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заклю-
чен договор о комплексном освоении территории, за исключением 
случаев, если такой земельный участок предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномо-
ченное на строительство указанных объектов; отсутствие факти-
ческого наличия зданий и сооружений, являющихся основанием 
для преимущественного права выкупа земельного участка;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке тер-
ритории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном освоении территории или дого-
вор о развитии застроенной территории, предусматривающие обя-
зательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) разрешенное использование земельного участка не соот-
ветствует целям использования такого земельного участка, ука-
занным в заявлении о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-
ствии с утвержденным проектом планировки территории;

12) испрашиваемый земельный участок не включен в утверж-
денный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставле-
нии земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

13) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документацией 
по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на стро-
ительство этих объектов;

14) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строитель-
ство этих здания, сооружения;

15) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;

16) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, не установлен вид разрешенного исполь-
зования;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной категории 
земель;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или муни-
ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 
участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который располо-
жен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции;

19) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федераль-
ным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

20) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме рас-
положения земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, более чем на де-
сять процентов.

2.9. Основными показателями доступности предоставления му-
ниципальной услуги являются:

– наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 
и ход предоставления Государственной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интер-
нет»), средствах массовой информации;

– доступность электронных форм документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

– возможность подачи заявления на получение муниципальной 
услуги и документов в электронной форме;

– удобство информирования Заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предостав-
ления муниципальной услуги;

– возможность получения Заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

– возможность получения информации о ходе предоставления 
услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.10. Основными показателями качества предоставления муни-
ципальной услуги являются:

– своевременность предоставления муниципальной услуги;
– минимально возможное количество взаимодействий гражда-

нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к за-
явителям.

– отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги.
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– отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований за-
явителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административ-
ных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме включает в себя следующие административные процеду-
ры:

– проверка документов и регистрация заявления;
– получение сведений посредством Федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система межведом-
ственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

– рассмотрение документов и сведений; 
– принятие решения о предоставлении услуги;
– выдача результата на бумажном носителе (опционально).
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются:
– получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; формирование заявления;
– прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

– получение результата предоставления муниципальной услу-
ги;

– получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осу-
ществление оценки качества предоставления муниципальной ус-
луги;

– досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме:

– формирование заявления:
– формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходи-
мости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме.

– форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы заявления заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявле-
ния значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной ин-
формации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным 
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 ра-
бочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий 
за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и направление заявителю электронного со-
общения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомле-

ния о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное заявление становится доступным для должност-
ного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и ре-
гистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), 
в государственной информационной системе, используемой Упол-
номоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
– проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
– рассматривает поступившие заявления и приложенные обра-

зы документов (документы);
– производит действия в соответствии с настоящим Админи-

стративным регламентом.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципаль-

ной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
– в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного за-
явителю в личный кабинет на ЕПГУ;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 
имеет возможность просматривать статус электронного заявле-
ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном ка-
бинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о факте приема заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а так-
же сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государ-
ственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципально-
го служащего в соответствии со ст.11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федераль-
ной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.4. Описание последовательности действий при предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.4.1. Ответственным за предоставление муниципальной услу-
ги является Администрация города Минусинска.

3.4.2. Организация предоставления муниципальной услуги 
включает в себя следующие административные процедуры:
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прием и регистрация заявления на получение муниципальной 

услуги с приложением необходимых документов – не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем поступления;

передача заявления с соответствующей визой в Учреждение – 
не более 2-х дней с момента поступления;

определение сотрудником Учреждения возможности предо-
ставления земельного участка заявителю (выясняется, образован 
ли земельный участок в соответствии с действующим законода-
тельством, нет ли оснований предусмотренных пунктом 2.8 на-
стоящего регламента; фактическое наличие зданий и сооружений, 
являющихся основанием для преимущественного права выкупа 
земельного участка) – не более 10-и дней с момента поступления.

В случае если отсутствуют основания предусмотренные пун-
ктом 2.8 настоящего регламента, Учреждение осуществляет под-
готовку проекта договора купли-продажи, договора аренды, дого-
вора безвозмездного пользования, постановления Администрации 
города Минусинска о предоставлении земельного участка в соб-
ственность бесплатно и направляет его в администрацию на со-
гласование и подписание. Проекты данных документов должны 
быть подписаны не позднее 30-и дней с момента поступления за-
явления.

Проекты договора купли-продажи, договора аренды, договора 
безвозмездного пользования, выписка из постановления Админи-
страции города Минусинска о предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно, должны быть направлены или выданы 
заявителю – не позднее 30-и дней с момента поступления заяв-
ления.

В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 
2.7.10 настоящего регламента, заявление возвращается заявите-
лю – не позднее 10-и дней с момента поступления заявления.

В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 
2.8 настоящего регламента, Администрация принимает решение 
об отказе в оказании услуги и уведомляет об этом заявителя – не 
позднее 30-и дней с момента поступления заявления. При этом 
должны быть указаны все основания для отказа.

При выявлении технических ошибок, допущенных при оказании 
муниципальной услуги, они должны быть исправлены и исправ-
ленный правоустанавливающий документ на земельный участок 
должен быть выдан – не позднее более 10-и дней с момента соот-
ветствующего обращения заявителя.

Варианты предоставления муниципальной услуги, включаю-
щие порядок предоставления указанной услуги отдельным катего-
риям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе 
в отношении результата муниципальной услуги, за получением 
которого они обратились, не предусмотрены.

3.5. Регистрация заявлений и передача их на исполнение.
3.5.1. Поступившие письменные заявления регистрируются в 

день их поступления в установленном порядке, но не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем поступления.

3.5.2. Регистрация заявления является основанием для начала 
действия по предоставлению муниципальной услуги.

3.5.3. При поступлении заявления в электронном виде по сети 
Интернет с указанием адреса электронной почты и/или почтового 
адреса отправителя, ему направляется уведомление о приеме за-
явления к рассмотрению.

Заявление, поступившее по сети Интернет распечатывается и 
в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном на-
стоящим регламентом.

3.6. Заявление может быть подано заявителем или его пред-
ставителем в приемную Учреждения, в общий отдел Администра-
ции города Минусинска, КГБУ «МФЦ», а также направлено посред-
ством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо 
по электронной почте. 

После поступления заявления непосредственному исполни-
телю Учреждения (далее – исполнитель) он несет персональную 
ответственность за сохранность документов вплоть до окончания 
процедуры предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на пред-
мет его соответствия действующему законодательству и устанав-
ливает возможность рассмотрения заявления по существу.

Исполнитель проверяет:
полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя 

заявителя;
наличие документов, необходимых для рассмотрения заявле-

ния по существу;
соответствие представленных документов требованиям зако-

нодательства и настоящего регламента.
Заявление возвращается заявителю в случаях установленных 

пунктом 2.7.10 настоящего регламента.
Отказ в оказании услуги подписывается уполномоченным 

должностным лицом Администрации и направляется посредством 
почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить отказ в 
оказании услуги лично у исполнителя под роспись.

3.7. Рассмотрение заявления считается законченным, если по 

нему приняты необходимые меры и заявитель письменно проин-
формирован о результатах рассмотрения.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по ис-
полнению муниципальной услуги осуществляется руководителем 
Учреждения. Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния плановых проверок соблюдения и исполнения положений ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации. Плановые проверки осуществляются еже-
квартально. Внеплановые проверки осуществляются по поступив-
шим жалобам получателей услуг.

4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей оказания муниципальной 
услуги, принятие решений и подготовку ответов на обращение по-
требителей результатов муниципальной услуги, содержащих жа-
лобы на действие или бездействие должностных лиц, уполномо-
ченных на оказание услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявле-
ния нарушений прав потребителей, результатов оказания муни-
ципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к 
дисциплинарной ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Контроль за оказанием муниципальной услуги может также 
осуществляться органами прокуратуры, иными надзорными орга-
нами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативны-
ми документами, регулирующими их деятельность.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную услугу, органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, организа-
ций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
29 декабря 2017 года № 479-ФЗ, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться 
с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (без-
действия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Красноярского края, муниципальными право-
выми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
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нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующей муниципальной услуги в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Красноярского края, му-
ниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной ус-
луги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рас-
смотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр либо в со-
ответствующий орган государственной власти (орган местного 
самоуправления) публично -правового образования, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предус-
мотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя Учреждения, подаются в Администрацию города 
Минусинска. Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредите-
лю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Россий-
ской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», пода-
ются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, сотрудника Учреждения, 
руководителя Учреждения, может быть направлена по почте, с ис-
пользованием информационно -телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта горда Минусинска, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно -телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а также их работников может быть направ-
лена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, его руководителя 
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», их руково-
дителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу 
или муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского 
края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.
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Приложение 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 
на которых расположены объекты

 недвижимости из земель, находящихся 
в государственной собственности»

 Главе города Минусинска 
 __________________________________

 (Фамилия, имя, отчество)
 от________________________________ 

 (данные физического либо юридического .лица
 _________________________________

 Реквизиты документа подтверждающего 
полномочия представителя

 Почтовый адрес, электронная почта:
 __________________________________ 

 Телефон _____________________

Заявление

Прошу предоставить в _________________________________
(указать вид права, на котором испрашивается земельный уча-

сток) 
земельный участок с кадастровым номером _______________

_______________________ площадью ____________ по адресу: 
_______________________________________________________, 

с разрешенным использованием _________________________
______________, для ____________________________________.

(указывается цель для которой используется испрашиваемый 
земельный участок)

_____________________________________________________
(указываются реквизиты решения об утверждении документа 

территориального планирования и (или) проекта планировки тер-
ритории в случае, если земельный участок предоставляется для 
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) 
этим проектом)

____________________________________________________.
(указываются реквизиты решения о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения)

Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, 
расположенном по адресу:  
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов

Перечень прилагаемых документов:

Дата     Подпись

Электронная подпись

Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, 

на которых расположены объекты
 недвижимости из земель, находящихся 

в государственной собственности»

Форма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ____________№________

В связи с обращением _________________________________
 (указать наименование юридического лица)
по вопросу ___________________________________________ 
Принято решение об отказе в предоставлении в (указывается 

вид права на котором испрашивается земельный участок для __
_______________________________________________________

(указать цель предоставления)
_____________________________________________________

_______________________________________________________
 (указать причину отказа)

Уполномоченное должностное лицо ___________________
 (подпись)

Дата 

Электронная подпись

 Приложение 3 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, 

на которых расположены объекты
 недвижимости из земель, находящихся 

в государственной собственности»

Кому:
_____________________________________________

 (наименование заявителя полное 
наименование организации, фамилия, 

имя, отчество руководителя
 - для юридических лиц), его почтовый индекс 
и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление земельных участков, на которых расположены 
объекты недвижимости из земель, находящихся в государствен-
ной собственности»», Вам отказано по следующим основаниям:

– представление неполного комплекта документов;
– представленные документы утратили силу на момент обра-

щения за услугой;
– представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

– представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

– несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания действительности, усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи;

– подача запроса о предоставлении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

– заявление подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит пре-
доставление услуги;

Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с за-

явлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 
судебном порядке.

___________ ____________   ______________________
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество)

Дата 
Электронная

 подпись

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА 

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2023                 № АГ-81-п

Об утверждении документации по планировке территории 
города Минусинска, предусматривающей размещение 
линейного объекта - ««Железнодорожный путь необщего 
пользования» на ст. Минусинск Красноярской железной 
дороги»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
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Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Уставом городского округа город Минусинск 
Красноярского края, решением Минусинского городского Совета 
депутатов от 24.12.2012 №7-51р «Об утверждении правил зем-
лепользования и застройки муниципального образования город 
Минусинска», в целях устойчивого развития территории, ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. Утвердить документацию по планировке территории города 
Минусинска, предусматривающей размещение линейного объекта 
- ««Железнодорожный путь необщего пользования» на ст. Мину-
синск Красноярской железной дороги», согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и на офи-
циальном сайте муниципального образования город Минусинск в 
сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на пер-
вого заместителя Главы города Стрельцова Д.Н.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

С приложениями к постановлению можно ознако-
миться в сетевом издании-портале Минюста России 
«Нормативные правовые акты в Российской Федера-
ции» по ссылке http://право-минюст.рф

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.01.2023                 № АГ-84-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 29.11.2022 № АГ-2513-п «Об утвержде-
нии Порядка предоставления в исключительных случаях еди-
новременной материальной помощи членам семей лиц, при-
нимающих участие в специальной военной операции»

В соответствии с федеральными законами от 26.02.1997 № 31-
ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской 
Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Ука-
зом Президентом РФ от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частич-
ной мобилизации в Российской Федерации», Указом Губернатора 
Красноярского края от 25.10.2022 № 317-уг «О социально-эконо-
мических мерах поддержки лиц, принимающих участие в специ-
альной военной операции и членов их семей», Уставом городско-
го округа город Минусинск Красноярского края, постановлением 
администрации города Минусинска от 15.06.2020 № АГ-923-п « 
Об утверждении Положения о прядке использования бюджетных 
ассигнований резервного фонда Администрации города Минусин-
ска» для оказания помощи семьям лиц, принимающих участие в 
специальной военной операции ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. В постановлении Администрации города Минусинска от 
29.11.2022 № АГ-2513-п «Об утверждении Порядка предоставле-
ния в исключительных случаях единовременной материальной 
помощи членам семей лиц, принимающих участие в специальной 
военной операции» (с изменениями от 05.12.2022 № АГ-2549-п, от 
12.12.2022 № АГ-2580-п, от 19.12.2022 № АГ-2668-п) приложение 
«Порядок предоставления в исключительных случаях единовре-
менной материальной помощи членам семей лиц, принимающих 
участие в специальной военной операции» изложить в редакции 
согласно приложения.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска, и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по социальным вопросам - Павлову Ж.В.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования. 

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

 Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 23.01.2023 № АГ-84-п

 Приложение к постановлению
Администрации города Минусинска 

от 29.11.2022 № АГ-2513-п

Порядок предоставления в исключительных случаях еди-
новременной материальной помощи членам семей лиц, при-
нимающих участие в специальной военной операции

1. Порядок предоставления в исключительных случаях единов-
ременной материальной помощи (далее - ЕМП), устанавливает 
процедуру и условия предоставления в исключительных случаях 
ЕМП.

Исключительным случаем согласно настоящего Порядка явля-
ется необходимость оказания членам семьи лиц, принимающих 
участие в специальной военной операции, ЕМП. 

К лицам, принимающим участие в специальной военной опе-
рации, согласно настоящего Порядка отнесены лица, проходящие 
военную службу по мобилизации согласно Указа Президента РФ 
от 21.09.2022 № 647( далее-участник СВО).

2. Материальная помощь предоставляется за счёт средств 
резервного фонда Администрации города Минусинска по на-
правлению расходов, предусмотренному подпунктом "з" пункта 
5 Положения о порядке использования бюджетных ассигнований 
резервного фонда Администрации города Минусинска, утверж-
дённого постановлением администрации города Минусинска от 
15.06.2020 № АГ-923-п, в следующих размерах:

а) 25 000 (двадцать пять тысяч) рублей членам семьи погибше-
го (умершего) участника СВО;

б) 12 000 (двенадцать тысяч) рублей членам семьи участника 
СВО на приобретение твердого топлива (угля и дров).

ЕМП, указанная в подпункте а) настоящего пункта, оказывается 
один раз одному или нескольким, обратившимся одновременно, 
членам семьи участника СВО в пределах сумм, указанных в на-
стоящем пункте.

ЕМП, указанная в подпункте б) настоящего пункта, оказывается 
один раз на одно жилое помещение одному или нескольким, обра-
тившимся одновременно, членам семьи участника СВО в преде-
лах сумм, указанных в настоящем пункте.

3. К членам семьи участника СВО в соответствии с настоящим 
Порядком относятся: супруга (супруг), несовершеннолетние дети, 
родители.

Право на получение ЕМП имеет член семьи, который одновре-
менно соответствует следующим критериям:

1) участник СВО призван по мобилизации согласно Указа Пре-
зидента от 21.09.2022 № 647 с территории муниципального обра-
зования город Минусинск;

2) член семьи участника СВО зарегистрирован по месту жи-
тельства или пребывания в муниципальном образовании город 
Минусинск;

3) участник СВО или член его семьи является правообладате-
лем жилого дома с печным отоплением по одному из следующих 
оснований:

а) пользование жилым помещением государственного или му-
ниципального жилищного фонда (по договору социального, ком-
мерческого найма, договору найма специализированного жилого 
помещения, иному договору);

б) наём жилого помещения в частном жилищном фонде по до-
говору найма (аренды), заключенному с собственниками жилого 
помещения;

в) право собственности на жилое помещение на основании 
подтверждающих документов. 

4. ЕМП, указанная в подпункте «а» пункта 2 Порядка, предо-
ставляется на основании заявления члена семьи участника СВО 
(далее - заявление), поданного в срок не позднее шести месяцев 
со дня гибели (смерти) участника СВО.

ЕМП, указанная в подпункте «б» пункта 2 Порядка, представ-
ляется на основании заявления члена семьи участника СВО по-
данного в срок не позднее 1 апреля 2023 года.

Заявление подаётся по форме согласно приложению, к насто-
ящему Порядку. 

Заявление с приложением документов, предусмотренных пун-
ктом 5 Порядка, подается в отдел- центр муниципального управле-
ния- проектный офис администрации города Минусинска (кабинет 
№ 17 в здании Администрации города Минусинска по адресу: г. 
Минусинск, ул.Гоголя,68, в рабочие дни с понедельника по пятницу 
с 10.00 по13.00).

В интересах несовершеннолетних лиц или лиц, признанных в 
установленном порядке недееспособными, являющихся членами 
семьи участника СВО, документы подают их законные представи-
тели (родители, усыновители, опекуны, попечители).



30
5.Для предоставления ЕМП, указанной в подпункте «а» пункта 

2 Порядка, членом семьи участника СВО предоставляет следую-
щие документы:

а) заявление;
б) документ, удостоверяющий личность члена семьи;
в) документы, подтверждающие регистрацию по месту житель-

ства или пребывания члена семьи участника СВО;
г) свидетельство о заключении брака с участником специаль-

ной военной операции - для супруги (супруга);
д) свидетельство о рождении участника СВО- для родителей;
е) свидетельство о рождении ребенка (в том числе усыновлен-

ного) участника СВО - для детей;
ж) извещение о смерти военкомата по г.Минусинску либо до-

кумент, подтверждающий причинно-следственную связь смерти с 
ранением, контузией, увечьем или заболеванием, полученным в 
результате участия в СВО;

з) реквизиты счета для перечисления денежных средств ЕМП;
Для предоставления ЕМП, указанной в подпункте « б» пункта 

2 Порядка, член семьи участника СВО предоставляет следующие 
документы в течение шести месяцев с начала отопительного се-
зона:

а) заявление;
б) документ, удостоверяющий личность члена семьи;
в) документы, подтверждающие регистрацию по месту житель-

ства или пребывания члена семьи участника СВО;
г) свидетельство о заключении брака с участником СВО- для 

супруги (супруга);
д) свидетельство о рождении участника СВО - для родителей;
 е) свидетельство о рождении ребенка (в том числе усыновлен-

ного) участника СВО - для детей;
ж) реквизиты счета для перечисления денежных средств ЕМП;
з) справка о призыве по мобилизации из военкомата по г. Ми-

нусинску;
и) документы, подтверждающие право собственности участ-

ника СВО или члена его семьи на жилое помещение (выписка из 
ЕГРП, свидетельство о регистрации права собственности, договор 
купли-продажи, свидетельство о праве на наследство, а также 
иные правоустанавливающие документы). Договор о передачи в 
пользование жилого помещения с участником СВО или членом его 
семьи. 

Документы могут быть предоставлены в копиях, заверенных в 
установленном законодательством порядке.

В случае представления копий документов, не заверенных в 
установленном законодательством порядке, заявителем пред-
ставляются и их подлинники, которые после заверения соответ-
ствующих копий документов сотрудником центра муниципального 
управления возвращаются заявителю.

В случае обращения за ЕМП представителя лица, указанного 
в абзаце 5 пункта 4 Порядка, дополнительно представляются до-
кумент, подтверждающий полномочия законного представителя, 
и документ, удостоверяющий личность законного представителя. 
При обращении представителя по доверенности предоставляется 
документ, удостоверяющий личность представителя по доверен-
ности. 

Представленные документы не должны содержать подчистки 
либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них 
исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание.

Заявитель несет ответственность за неполноту и недостовер-
ность сведений, указанных в заявлении, за неполноту и недосто-
верность приложенных документов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Сотрудник отдела- центр муниципального управления - проект-
ный офис администрации города Минусинска (далее- центр му-
ниципального управления), принявший заявление, расписывается 
в приеме заявления с указанием даты на экземпляре заявления 
члена семьи и в этот же рабочий день передаёт заявление и до-
кументы в комиссию.

Комиссия о предоставлении единовременной материальной 
помощи за счёт средств резервного фонда (далее- комиссия) 
создаётся постановлением Администрации города Минусинска. 
Комиссия по результатам рассмотрения заявления и документов, 
указанных в настоящем пункте, в течении 2 рабочих дней со дня 
поступления заявления и документов в комиссию принимает ре-
шение о предоставлении ЕМП либо отказывает в предоставлении 
ЕМП. Указанные решения оформляются протоколом заседания 
комиссии. Комиссия при рассмотрении документов, может прод-
лить срок принятия решения о предоставлении ЕМП, либо об от-
казе в предоставлении ЕМП на срок необходимый для получения 
ответов на дополнительные запросы. 

На основании принятого комиссией решения, оформленного 
протоколом, центр муниципального управления в течение 2 ра-
бочих дней подготавливает письмо (ходатайство) Администрации 
города Минусинска в Финансовое управление администрации го-

рода Минусинска о необходимости выделения средств резервного 
фонда. 

Комиссия прикладывает к письму протокол заседания комис-
сии и документы, предусмотренные п.7 Положения о порядке ис-
пользования бюджетных ассигнований резервного фонда Адми-
нистрации города Минусинска, утверждённого постановлением 
Администрации города Минусинска от 15.06.2020 №АГ-923-п. 

В случае если обращение члена семьи участника СВО за ЕМП, 
указанной в подпункте «а» пункта 2 Порядка, комиссией ещё не 
рассмотрено и за указанной ЕМП обратилось иное лицо или не-
сколько лиц одновременно, выплата ЕМП производится обратив-
шимся в равных долях.

В случае обращения члена семьи участника СВО за ЕМП, ука-
занной в подпункте «б» пункта 2 Порядка, на иное жилое поме-
щение, чем то, которое находится на рассмотрении комиссии, или 
в случае обращения нескольких лиц одновременно в отношении 
разных жилых помещений, выплата ЕМП производится каждому 
в размере, указанному в подпункте «б» пункта 2 Порядка. Если в 
указанном случае речь идёт об одном жилом помещении выплата 
ЕМП производится обратившимся в равных долях.

6. Финансовое управление в срок не позднее 3 рабочих дней со 
дня поступления письма, прокола комиссии и документов, пред-
усмотренных п.7 Положения о порядке использования бюджетных 
ассигнований резервного фонда Администрации города Минусин-
ска, подготавливает постановление Администрации города Мину-
синска о выделении средств резервного фонда. Администрация 
города Минусинска не позднее 5 рабочих дней со дня принятия по-
становления о выделении средств резервного фонда перечисляет 
средства на счет, реквизиты которого приложены к заявлению.

7.Основаниями для отказа в предоставлении ЕМП являются:
- лицо не является участником СВО;
- статус члена семьи не соответствует требованиям пункта 3 

Порядка;
- не представлены или представлены не в полном объеме до-

кументы, указанные в пункте 5 Порядка;
- представлены заведомо недостоверные сведения, влияющие 

на право назначения ЕМП;
- ЕМП, указанная в подпункте а) пункта 2 ранее была предо-

ставлена одному или нескольким обратившимся членам семьи 
либо комиссией уже принято решение о предоставлении ЕМП;

- ЕМП, указанная в подпункте б) пункта 2 ранее была предо-
ставлена одному или нескольким обратившимся членам семьи 
один раз на жилое помещение, указанное в заявлении, либо ко-
миссией уже принято решение о предоставлении ЕМП;

- заявителем пропущен срок обращения с заявлением.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении ЕМП 

центр муниципального управления подготавливает мотивирован-
ный отказ заявителю за подписью курирующего заместителя Гла-
вы города в срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления 
заявления в Администрацию города Минусинска.

Заявитель, получивший отказ в оказании ЕМП, имеет право на 
повторное обращение в Администрацию города Минусинска (от-
дел- центр муниципального управления- проектный офис) в слу-
чае устранения обстоятельств, послуживших основанием для от-
каза.

Приложение к Порядку предоставления 
в исключительных случаях

единовременной материальной помощи
членам семей лиц, принимающих участие 

в специальной военной операции
В Администрацию города Минусинска

ЗАЯВЛЕНИЕ
Заявитель: 
(представитель заявителя)
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства:
_____________________________________________________
(указывается адрес регистрации по месту жительства или пре-

бывания)
_____________________________________________________

_____________Телефонный номер:
_____________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): __________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:
наименование документа:
____________________________________________________

_______________________________________________________
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серия ___________________ номер ___________________ 

дата выдачи __________________

кем выдан
_____________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________

В соответствии с постановлением администрации города Ми-
нусинска от __.___.2022 № АГ-____-п «Об утверждении Порядка 
предоставления в исключительных случаях единовременной ма-
териальной помощи членам семей лиц, принимающих участие в 
специальной военной операции» прошу предоставить мне (заяви-
телю) единовременную материальную помощь на _____________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

(указывается вид ЕМП, жилое помещение с печным отопление 
на который просят предоставить помощь, степень родства, фами-
лия, имя, отчество участника специальной операции).

За достоверность сообщаемых мной сведений несу ответствен-

ность в соответствии с действующим законодательством.
Даю согласие на обработку и распространение своих персо-

нальных данных.
Единовременную материальную помощь прошу перечислять
_____________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

(наименование кредитной организации, номер счета получате-
ля)

Документы, прилагаемые к заявлению:
_____________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

_________  ________________  _______________
(дата)          (подпись)    ( ФИО)

Заявление и документы принял:

(ФИО специалиста, дата)

ЗИМОЙ ВЕРОЯТНОСТЬ ПОЖАРОВ ВОЗРАСТАЕТ: БУДЬТЕ ОСТОРОЖНЫ!
Ежегодно с понижением температуры 

воздуха фиксируется увеличение количе-
ства пожаров, связанных с использова-
нием электроприборов и отопительного 
оборудования. Минусинский пожарно-
спасательный гарнизон рекомендует го-
рожанам усилить меры пожарной без-
опасности в своих домах. Пожар намного 
легче предупредить, чем потушить!

Всем жителям, чьи дома отапливают-
ся печами, следует помнить, что это не 
только источник тепла. Неосторожное 
обращение с огнем, сушка дров, горючих 
материалов и нарушение других правил 
безопасности могут привести к возникно-
вению возгорания.

Вот несколько простых советов, ко-
торые помогут этого избежать:

1. Не допускайте эксплуатацию печей с 
трещинами и разрушениями;

2. Очищайте дымоходы и печи от сажи 
не реже 1 раза в 3 месяца;

3. Не оставляйте без присмотра топя-
щиеся печи и не поручайте надзор за 
ними детям;

4. В сильные морозы печи нередко то-
пят длительное время, что приводит к 
перекалу отдельных их частей. Рекомен-
дуется топить печь 2-3 раза в день по 
1-1,5 часа, нежели длительное время.

Также в морозы часто используются ка-
мины, рефлекторы, калориферы, а ино-
гда и самодельные электронагревате-
ли. Опасность состоит в том, что любой 
дополнительный источник потребления 
электроэнергии - это нагрузка на провод-
ку.

1. Пользуйтесь обогревателями только 
заводского изготовления с терморегуля-
тором;

2. Разместите его на безопасном рас-
стоянии от занавесок или мебели;

3. Не оставляйте обогреватель вклю-
ченным без присмотра, тем более на 
ночь, не используйте их для сушки ве-
щей.

Если при включении электроприбора 
в комнате становится темнее - это при-
знак того, что электрическая сеть пере-
гружена. Частое перегорание предохра-
нителей может говорить о перегрузках в 
сети, в этом случае необходимо вызвать 
электрика.

При пожаре или появления признаков 
горения (задымление, запах гари) - зво-
ните по телефонам «101» или «112». 
Нужно назвать адрес объекта и место по-
жара. По возможности - помогите другим 
людям выбраться,  спасти имущество и 
приступите к тушению пожара первичны-
ми средствами. При тушении огня кате-
горически нельзя бить в окнах стекла и 
открывать все двери, это приводит к до-
полнительному притоку кислорода и раз-
витию пожара. Если помещение сильно 
задымлено, то покидать его необходимо 
как можно ниже пригнувшись к полу. При 
эвакуации можно использовать мокрые 
материи, закрывающие лицо.

Соблюдайте правила пожарной без-
опасности, берегите себя и жизнь сво-
их близких!
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