
20.12.2017
       № АГ- 2538-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной  услуги  по  подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
           В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа - город Минусинск, решением Минусинского городского Совета депутатов от 25.11.2010 №27-230р «Об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями в электронном виде на территории муниципального образования город Минусинск», постановлением Администрации города Минусинска от 31.11.2010 №2108-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования город Минусинск административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий и повышения качества по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  согласно приложению.

       2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации, осуществляющих официальное опубликование нормативно-правовых актов Администрации города Минусинска  и разместить на официальном сайте муниципального образования город Минусинск в сети Интернет.
       3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.    
       4. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

И.о. Главы города Минусинска                     подпись                    В.В. Заблоцкий            

                                                                         Приложение  
                                                                         к постановлению  Администрации                       

                                                                         города Минусинска                                                                                                                                                  

                                                                         от    20.12.2017   № АГ- 2538-п
 Административный  регламент
  по предоставлению муниципальной услуги  по подготовке и выдаче  разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию
1.   Общие положения
          1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  по подготовке и  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - Административный регламент) разработан в целях  реализации мероприятий по повышению качества предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга), предоставления информации по созданию  комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - застройщики) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

          1.2. Орган, осуществляющий муниципальную услугу – отдел  архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска.
          Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска: 662608, Красноярский край, г. Минусинск, ул. Гоголя, 63, (каб.№3), тел. 4-10-40.

            Приемные дни:

             - четверг с 9.30 до 12.00 и с 14.00 до 17.00 часов.

          Муниципальная услуга также может оказываться в КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее КГБУ «МФЦ»). Оказание услуг КГБУ «МФЦ» осуществляется с учетом требований, устанавливаемых настоящим регламентом, а также соглашения, заключаемого с КГБУ «МФЦ».

          Место нахождения КГБУ «МФЦ»: 662610, Красноярский край, г. Минусинск, ул. Народная, 62 «а». 

Режим работы КГБУ «МФЦ»:

Понедельник – с 9.00 до 20.00 (без перерыва);

Вторник – 9.00 до 20.00 (без перерыва);

Среда – 9.00 до 20.00 (без перерыва);

Четверг – 9.00 до 20.00 (без перерыва);

Пятница – 8.00 до 20.00 (без перерыва);

Суббота – 8.00 до 17.00 (без перерыва);

Воскресенье – выходной день.

Адрес электронной почты: info@24mfc/ru.

         1.3 Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

          2.1. Наименование муниципальной услуги -  подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

          2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  отделом архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска. Юридический (фактический) адрес: Россия, Красноярский край, город Минусинск, ул. Гоголя, 63, каб. №3, телефон: 8(39132) 4-10-40.

          2.3. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги  являются:
          - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
          - отказ в выдаче разрешения.

          Срок для рассмотрения отделом архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска заявления, предоставленных с ним документов и подготовки разрешения или отказа в выдаче разрешения – 7 рабочих дней.

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

          - Конституцией Российской Федерации;

          - Гражданским кодексом Российской Федерации;

          - Жилищным кодексом Российской Федерации;

          - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

          - Федеральным законом от 06.10.2003г.№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

          - Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр « Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
          - Уставом городского округа город Минусинск;

          - иными нормативными правовыми актами.

          2.4. Для получения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию застройщик предоставляет специалисту отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска (далее - уполномоченному должностному лицу) заявление с приложением следующих документов:          
        1) правоустанавливающие документы на земельный участок;     

        2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания;     

        3) разрешение на строительство;

        4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

        5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;     

        6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; 

        7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
        8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 
        9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса;

 10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
 11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
 12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".
        Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1, 2, 3 и 9 настоящего пункта, запрашиваются отделом архитектуры и градостроительства города Минусинска в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
        Документы, указанные в п.п. 1, 4, 5, 6, 7, 8 и 12 настоящего пункта, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.  Если документы, указанные в п.п. 1, 4, 5, 6, 7, 8 и 12 настоящего пункта, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются отделом архитектуры и градостроительства города Минусинска в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
   2.5. Основаниями  для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:
   - отсутствие документов, указанных в п.2.4 настоящего Регламента, а также документов, предусмотренных частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ;

   - несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

   - несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

   - несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
   - невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
          2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

          2.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, на прием к должностному лицу для получения консультации или для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

         2.8. Общий максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, приема документов не может превышать 15 минут.
        2.9. Места  предоставления муниципальной услуги оборудуются:


 - информационными стендами;


 - стульями и столами.  

2.9.1. Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.
Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещение должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации.
2.9.2. На стоянке у места предоставления муниципальной услуги должно быть не менее десяти процентов (но не менее одного места) для парковки специальных транспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства;
входы в помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

2.9.3. При невозможности создания в отделе условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, управлением проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

2.9.4. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов отдела оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или при необходимости предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.9.5. Специалисты отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

2.9.6. На информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы отдела, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.7. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями. 

2.9.8. В отделе обеспечивается:

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории отдела;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располагается по адресу: г.Красноярск, ул.Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и праздничных дней).

Телефон/факс:  8 (391) 227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
E- mail:  kraivog@mail.ru.

Skype: kraivog.

ooVoo: kraivog.».
          2.10.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
          - своевременность и оперативность предоставления муниципальной услуги;

          - Качество предоставления муниципальной услуги:

          - показатели точности обработки данных специалистами;

          - правильность оформления документов специалистами;

          - качество процесса обслуживания  заявителей;

            простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

          - ясность и качество информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

          - количество и удаленность мест предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

          3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          - прием и регистрация заявлений с приложением документов,  необходимых для  оказания муниципальной услуги;

          - рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

          - выдача разрешения, либо решения об отказе в выдаче разрешения.

          3.2. При предоставлении заявителем документов ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска проверяет полномочия заявителя, или доверенного лица, действующего от его имени.

          3.3. Ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению.

          3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

          3.5. Ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства производит регистрацию заявления (приложение №1) в журнале регистрации заявлений, где указывается:

          - регистрационный номер;

          - дата поступления заявления;

          - данные о заявителе;

          - цель обращения заявителя.

          Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

          Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

          3.6. При направлении обращения по почте уполномоченным должностным лицом отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска осуществляется его регистрация в установленном порядке.

          3.7. Уполномоченное должностное лицо  проверяет комплектность и правильность оформления документов,  определяет их соответствие требованиям законодательства,  выявляет отсутствие оснований, предусмотренных п.2.5 настоящего административного регламента, проводит проверку соответствия объекта градостроительному плану земельного участка, проектной документации. 
          3.8. Форма разрешения на ввод объекта устанавливается  Правительством Российской Федерации

          3.9. Общий максимальный срок рассмотрения документов не может превышать 7 рабочих дней.
          3.10. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения, ведущий  специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска оформляет разрешение по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации.

          3.11. Разрешение выдается заявителю под роспись в журнале регистрации; решение об отказе в выдаче разрешения оформляется в количестве двух экземпляров с указанием причин отказа и выдается заявителю под роспись в журнале регистрации или отправляется почтой.
           Фиксация выполнения административных процедур производится  в электронной  и письменной форме.

           Блок – схема выполнения административных процедур приведена в приложении №2  к административному регламенту.
          3.12. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

         3.12.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

          - в отделе архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска;
          - посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, издания информационных материалов, размещения в сети Интернет, на информационном стенде администрации, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

          3.12.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

          - о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

          - о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

          - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

         3.12.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в отделе архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска по адресу: г. Минусинск, ул. Гоголя, 63, (каб. №3), тел. 8 (39132) 4-10-40,  e-mail: arkhitek2025@maill.ru

Приемные дни:

          - вторник  с 9.00 до 12.00;

          - среда      с 14.00 до 17.00;

          - четверг   с  9.00 до 12.00 и с 14.00 до 17.00 часов.
          Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- при личном обращении;


- при письменном обращении;


- по телефону;


- электронном информировании.

          Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным должностным лицом. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки специалистом подробно, четко и в вежливой форме  осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут.  Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:


- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;      


- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;     


    - сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;     

          - перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги. 

          3.12.4. С момента подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, или посредством личного посещения  инспекции архитектурно – строительного контроля отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
          4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска.           
          4.2.  
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
           4.3 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Внеплановые проверки осуществляются на основании заявления граждан и юридических лиц. Плановые проверки осуществляются начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска  с периодичностью не чаще одного раза в год. Проверка будет производиться путем просмотра  наличия полноты документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и правильности выданных документов заявителю.
          4.4 Ответственность за неполное и некачественное предоставление муниципальной услуги несет непосредственно исполнитель.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
          5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска в досудебном  и (или) в судебном порядке в установленные действующим законодательством сроки.
        Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
       1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
        2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;
        3)  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
        4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
        5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
        6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
        7) отказ отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица   отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
        5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые должностным лицом отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющего муниципальную услугу, подаются начальнику отдела архитектуры и градостроительства. 
      Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
     Жалоба должна содержать:
        1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
        2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте рождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и потовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
        3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
          4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
   Жалоба, поступившая в отдел архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
           5.3. По результатам рассмотрения жалобы отдел архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
    1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом архитектуры и градостроительства администрации города Минусинска, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах;
    2) отказывает в удовлетворении жалобы.
            Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимаются меры по удовлетворению требований заявителя в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством, исходя из существа требований.
            Должностные лица, чьи действия (бездействие) или решения признаны неправомерными по результатам рассмотрения жалобы, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.
          Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, то заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания его необоснованным и информацией о праве заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации, либо принятое им решение в судебном порядке.
И.о. Главы города Минусинска                     подпись                В.В. Заблоцкий
                                                                                Приложение     № 1

                                                     к  административному регламенту по 

                                                         предоставлению муниципальной   услуги    по 

                                                         подготовке     и     выдаче      разрешения     на 

                                                     ввод  объекта    в   эксплуатацию 
                                                                                                    Заместителю начальника отдела 

                                                                                                    архитектуры и градостроительства
                                                                                                    администрации г. Минусинска

                                                                                                    Застройщик___________________
                                                                                                   ______________________________ 
                                                                                                                        Адрес_________________________

                                                                                                    ______________________________

                                                                                                    Тел.__________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
после окончания  строительно –  монтажных работ; реконструкции

на земельном участке по адресу:____________________________________________________
город, район, улица, номер участка

Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Ед. 

измер.
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта



	Строительный объем - всего

в том числе надземной части


	куб. м

куб. м
	
	

	Общая площадь


	кв. м
	
	

	Жилая площадь (указать кол-во жилых комнат)


	шт./кв.м.
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений


	кв. м
	
	

	Количество зданий 


	штук
	
	


	II. Нежилые объекты



	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, 

детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)



	Количество мест 

Количество посещений 

Вместимость 

____________________________________

(иные показатели)

____________________________________

(иные показатели)


	
	
	

	Объекты производственного назначения



	Мощность

Производительность

Протяженность 

____________________________________

(иные показатели)

____________________________________

(иные показатели)


	
	
	

	Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли


	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства



	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)


	кв. м
	
	

	Количество этажей


	штук
	
	

	Количество секций


	секций
	
	

	Количество квартир - всего

в том числе:

1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

более чем 4-комнатные


	штук/кв. м
штук/кв. м
штук/кв. м
штук/кв. м
штук/кв. м
штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)


	      кв.м
	
	

	Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли


	
	
	

	IV. Стоимость строительства



	Стоимость строительства объекта – всего в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. руб.

тыс. руб.
	
	


Дата  «____»________________________20___г.

Заказчик (застройщик)___________________________________________________________________

                                                   должность                                   подпись                                                  Ф.И.О.

                                                   
                                                                              Приложение     № 2
                                                       к     административному      регламенту       по 

                                                        предоставлению муниципальной    услуги    по 

                                                     подготовке     и     выдаче разрешения на ввод                 

                                                    объекта    в   эксплуатацию 
                Блок- схема порядка предоставления муниципальной услуги     

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


            





РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ


АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  МИНУСИНСКА�    КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ








ПОСТАНОВЛЕНИЕ





										





Прием и регистрация документов п.3.2, п.3.5





Обращение застройщика п.3.1





Отказ в выдаче разрешения с указанием причин отказа


п.3.4





Проверка полноты и наличия предоставленных документов п.3.7





Оформление разрешения, регистрация в журнале учета выдачи,


 выдача разрешения 


п.3.10, п 3.11








