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Приложение к постановлению 

Администрации города Минусинска

                                                                                                                                                                от 25.03.2019 № АГ-430-п
Приложение 4

к Административному регламенту

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Прием и выдача документов по предоставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование из земель, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Минусинска

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	2400000010000832779

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием и выдача документов по предоставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием и выдача документов по предоставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	5.
	Административный регламент предоставления 
	Постановление Администрации города Минусинска от 29.06.2012 №1133-п «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Прием и выдача документов по предоставлению земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (с изменениями от 25.01.2013 №АГ-64-п, 27.12.2013 № АГ-2499-п, 26.02.2014 № АГ-306-п, от 29.09.2015 № АГ-1855-п, от 30.06.2016 № АГ-1073-п, от 05.06.2017 № АГ-987-п, от 14.09.2017 № АГ-1811-п)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь (СМС-опрос, телефонный опрос)-нет; 

- терминальные устройства в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ)-нет;

– терминальные устройства в органе государственной власти/органе местного самоуправления – нет;

– Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – да;

– краевой портал государственных и муниципальных услуг – да;

– сайт «Ваш контроль» (https://vashkontrol.ru) – нет;

официальный сайт органа – да;

– другие способы оценки качества предоставления государственной услуги – нет;


Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

муниципальной услуги
	Основания приостановления  предос

тавления муниципальной услуги
	Срок приостанов ления предос

тавле

ния муниципальной услуги
	Плата за предоставление

муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту нахождения юридического лица)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного правого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней со дня подачи заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней со дня подачи заявления
	 Основания для отказа в приеме документов отсутствуют 
	Основанием для отказа юридическому лицу в предоставлении муниципальной услуги является:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве постоянного (бессрочного) пользования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.


	нет
	«-»
	нет
	«-»
	«-»
	Заявление может быть подано заявителем или его представителем в  приемную Учреждения, в общий отдел Администрации города Минусинска, КГБУ «МФЦ», а также направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по электронной почте.
	- в органе на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа ; 

в Учреждении на бумажном носителе; а также посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по электронной почте.


Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№
	Категория лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные

требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления  о предоставлении  муниципальной услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1

	Получателями муниципальной услуги являются:

1) органы государственной власти и органы местного самоуправления;

2) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные);

3) казенные предприятия;

4) центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.


	Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование по форме указанной в Приложении №1 Административного регламента. Необходимо предоставить: 

– документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;
– документы, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 № 1, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка.

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН; 

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
	Документы, предоставляемые заявителями, должны содержать единообразное описание земельного участка,  иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, контактных телефонов.  

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

.


	Имеется
	Представители юридического действующие в силу закона или на основании доверенности.

	1.Доверенность на осуществление действий от имени заявителя.  Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или в соответствии с законодательством Российской Федерации : – Нотариально заверенная доверенность; – Иной документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица.

	Доверенность содержит наименование документа, дату совершения доверенности, место выдачи, фамилию, имя, отчество (при наличии) физического лица, которому представлены полномочия действовать от имени заявителя – юридического лица, сведения о документе, удостоверяющем его личность, полномочия физического лица в представлении от имени заявителя – юридического лица, Указывается срок действия доверенности. В доверенности должна быть подпись лица, выдавшего доверенность, фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса, удостоверившего доверенность и его подпись, печать нотариуса и реестровый номер записи.

Должны быть действительны на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, контактных телефонов.  Должны быть заверены печатью (при наличии) заявителя и подписаны руководителем заявителя или уполномоченным на то лицом.



                                                                              Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги

	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/

копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования

 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление  о предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование   по утвержденной форме
	1экз./ Оригинал


	нет


	В печатном виде или написанное  собственноручно должно быть подписано Заявителем или его представителем, проставлена дата, перечислены все прилагаемые к заявлению документы.
	Приложение

№ 1


	«-»

	2
	 документ, удостоверяющий личность представителя
	 Паспорт гражданина РФ.


	1экз./ копия
	нет
	«-»
	«-»
	«-»

	3
	документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1экз./ копия

	Представляется в случае, если от имени заявителя  обращается представитель заявителя по доверенности, выданной заявителем. 

Представляется вместе с документом, удостоверяющим личность представителя заявителя.
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	«-»
	«-»

	4
	копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	1экз./ копия

	нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	«-»
	«-»

	5
	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	1экз./ копия

	нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	«-»
	«-»

	6
	копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	1экз./ Оригинал

	нет
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	«-»
	«-»


                        Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного запроса (наименование вида сведений)
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Кадастровый паспорт земельного участка 
	-кадастровый номер;

- адрес;

-площадь;

-наименование объекта;

- сведения о собственнике;
	Администрация города Минусинска
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю
	«-»
	5 рабочих дней                                                        
	«-»
	«-»

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	-кадастровый номер;

- адрес;

-площадь;

-наименование объекта;

- сведения о собственнике;
	Администрация города Минусинска 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю
	«-»
	5 рабочих дней                                                        
	«-»
	«-»


                                                                              Раздел 6. Результат  муниципальной услуги

	№
	Документ/документы, являющийся (еся) результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/

документам, являющемуся (имся) результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося (ихся) результатом муниципальной услуги
	Образец документа/

документов, являющегося (ихся) результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющей муниципальную услугу
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.1
	Конечным результатом оказания муниципальной  услуги является выдача заявителю выписки из постановления Администрации города Минусинска о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.
	Документ должен быть подписан Главой Администрации города Минусинска
	Положительный 
	«-»
	«-»
	– лично на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу;

– лично через уполномоченного представителя на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу; 

– Лично через уполномоченного представителя в филиале КГБУ « МФЦ» на бумажном носителе

–  почтовая связь;

–  в форме электронного документа.
	«-»
	30 календарных дней (после чего возвращаются в Учреждение оказывающее муниципальную услугу

	1.2
	 решение об отказе в предоставлении земельного участка
	Документ должен быть подписан Главой Администрации города Минусинска.
	Отрицательный
	
	Приложение № 2
	– лично на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу;

– лично через уполномоченного представителя на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу; 

– Лично через уполномоченного представителя в филиале КГБУ « МФЦ» на бумажном носителе

–  почтовая связь;

–  в форме электронного документа.
	«-»
	30 календарных дней (после чего возвращаются в Учреждение оказывающее муниципальную услугу


Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса  исполнения административной процедуры 
	Сроки исполнения процедуры (процесса исполнения административной процедуры)
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.


	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
	Работник, в обязанности которого входит принятие документов:

1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2) сообщает Заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении Заявителя)

Специалист многофункционального центра:

1) сканируют с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  возвращает подлинники заявителю;

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию; 


	1 календарный день.

далее передача заявления Главе города либо его заместителю курирующему земельные вопросы для его визирования – не более 3-х дней с момента поступления;

передача заявления с соответствующей визой в Учреждение – не более 2-и дней с момента поступления;


	ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги; специалист МФЦ; ОМС
	- формы заявлений;

-формы расписок в получении документов;

- техника для копирования и сканирования документов);

Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	- форма заявления (приложение 1)



	2
	подготовка решения об отказе в предоставлении земельного участка
	Основанием для начала административной процедуры по подготовке решения об отказе, если:

 имеется основания указанные в п.2.9 Административного регламента;

отсутствии хотя бы одного из оснований, указанных в статье 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

Специалист администрации готовит проект письма об отказе в предоставлении земельного участка. Письмо об отказе в предоставлении земельного участка подписывает Глава города Минусинска.
 Специалист Администрации  направляет письмо об отказе в предоставлении земельного участка в адрес заявителя либо дополнительно извещает заявителя о возможности получения отказа с использованием телефонной, почтовой связи, посредством электронной почты и иных видов связи.

 Результат административной процедуры – письмо об отказе в предоставлении земельного участка.
	В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 2.9 настоящего регламента, Администрация принимает решение об отказе в оказании услуги и уведомляет об этом заявителя – не позднее 30-и дней с момента регистрации заявления. При этом должны быть указаны все основания для отказа.


	ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги; ОМС
	Автоматизированное рабочее место
	форма об отказе (приложение № 2)

	3
	подготовка решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Учреждение осуществляет подготовку проекта постановления Администрации города Минусинска о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и направляет его в администрацию на согласование и подписание.
	В случае если отсутствуют основания предусмотренные пунктом 2.9 настоящего регламента, Учреждение осуществляет подготовку проекта постановления Администрации города Минусинска о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и направляет его в администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 30-и дней с момента регистрации заявления;


	ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги; ОМС
	Автоматизированное рабочее место
	«-»


Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ формирования заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о  предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «муниципальной услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «муниципальной услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в процессе получения муниципальной услуги 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	–  На официальном сайте администрации города Минусинска в сети Интернет (www.minusinsk.info)

–  На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru).

– На официальном сайте КГБУ МФЦ (www.info@24mfc.ru.)


	На официальном сайте администрации города Минусинска в сети Интернет (www.minusinsk.info)

–  На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru).

– На официальном сайте КГБУ МФЦ (www.info@24mfc.ru.)


	           «-»
	- При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде, документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.


	«-»
	электронная почта, личный кабинет заявителя (представителя заявителя); официальный сайт ОМС
	электронная почта, личный кабинет заявителя (представителя заявителя); официальный сайт МФЦ; портал государственных и муниципальных услуг


                                                                                                                                                           Приложение № 1

 к технологической схеме

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием и выдача документов по предоставлению 

земельных участков в постоянное (бессрочное) 

пользование из земель, находящегося

 в государственной или муниципальной собственности»

Главе администрации г.Минусинска                                                                

                                                                 __________________________________

                                                                                                    (Фамилия, имя, отчество)

                                                                 от________________________________       

                                                                     (данные юридического .лица

__________________________________

                                                                __________________________________

                                                                    Реквизиты документа подтверждающего полномочия представителя

                                                                Почтовый адрес, электронная почта:

                                                                 __________________________________ 

                                                                 __________________________________

                                                                 Телефон _____________________

                                                                Заявление 

Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером________________________________________ площадью ____________ по адресу:____________________________________ ___________________________________________________________________, 

с разрешенным использованием _______________________________________, в соответствии с ____________________________________________________.

(указываются основания предоставления земельного участка без проведения торгов)

Дата                                                                                Подпись

Приложение № 2
 к технологической схеме

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием и выдача документов по предоставлению 

земельных участков в постоянное (бессрочное) 

пользование из земель, находящегося

 в государственной или муниципальной собственности»

Форма об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

от ____________№________

В связи с обращением ____________________________________________

                                                      (указать наименование юридического лица)

по вопросу__________________________________________________________

Принято   решение  об  отказе  в  предоставлении  в   постоянное   (бессрочное) пользование земельного участка для ___________________________________________________________________

(указать цель предоставления)

______________________________________________________________________________________________________________________________________

   (указать причину отказа)

Уполномоченное должностное лицо                                 ___________________

(подпись)

