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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2019







   № АГ-434-п
О внесении изменений  в постановление Администрации города Минусинска от 29.06.2012  № 1129-п  "Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность  бесплатно» 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом городского округа – город Минусинск, постановлением Администрации города Минусинска от 30.11.2010 № 2108-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования город Минусинск административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий и повышения качества по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 29.06.2012  № 1129-п  «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность  бесплатно» (с изменениями от 25.01.2013 № АГ-61-п, 17.12.2013 № АГ-2368-п, 26.02.2014 № АГ-309-п, от 10.12.2015 № АГ-2369-п, от 30.06.2016 № АГ-1076-п, от 05.06.2017 № АГ-987-п, от 14.09.2017  № АГ-1811-п) внести следующие изменения:

В приложении «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность бесплатно», раздел 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения» дополнить пунктом 3.6 следующего содержания:
«3.6. Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность бесплатно», предоставление которой организованно в КГБУ «МФЦ», приведена в приложении 4 к Административному регламенту, согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации, осуществляющих официальное опубликование нормативно-правовых актов Администрации города Минусинска и разместить на официальном сайте муниципального образования в сети «Интернет».
3.   Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Исполняющий полномочия

Главы города



                  подпись                      В.Б. Носков

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска
 от  25.03.2019 № АГ-434-п
Приложение 4
                                                                                                                                                           к Административному регламенту
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность  бесплатно»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Минусинска

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	2400000010000822432

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность  бесплатно

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность  бесплатно»

	5.
	Административный регламент предоставления 
	Постановление Администрации города Минусинска от 29.06.2012  № 1129-п  «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, многодетным гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, огородничества в собственность  бесплатно»  (с изменениями от 25.01.2013 № АГ-61-п, 17.12.2013 № АГ-2368-п, 26.02.2014 № АГ-309-п, от 10.12.2015 № АГ-2369-п, от 30.06.2016 № АГ-1076-п, от 05.06.2017 № АГ-987-п, от 14.09.2017 № АГ-1811-п)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь (СМС-опрос, телефонный опрос)-нет; 

- терминальные устройства в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ)-нет;

– терминальные устройства в органе государственной власти/органе местного самоуправления – нет;

– Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – да;

– краевой портал государственных и муниципальных услуг – да;

– сайт «Ваш контроль» (https://vashkontrol.ru) – нет;

официальный сайт органа – да;

– другие способы оценки качества предоставления государственной услуги – нет;


Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

муниципальной услуги
	Основания приостановления  предос

тавления муниципальной услуги
	Срок приостанов ления предос

тавле

ния муниципальной услуги
	Плата за предоставление

муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	при подаче заявления по месту жительства
	при подаче заявления не по месту жительства 
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного правого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Срок Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать:

52 календарных дня, со дня поступления заявления, в случае если информация об испрашиваемом земельном участке размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили;

59 календарных дня, со дня поступления заявления, в случае если информация об испрашиваемом земельном участке размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан;

52 календарных дня, со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке, в случае если информация о нем не размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили;

59 календарных дня, со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке, в случае если информация о нем не размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан.


	Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать:

52 календарных дня, со дня поступления заявления, в случае если информация об испрашиваемом земельном участке размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили;

59 календарных дня, со дня поступления заявления, в случае если информация об испрашиваемом земельном участке размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан;

52 календарных дня, со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке, в случае если информация о нем не размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили;

59 календарных дня, со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке, в случае если информация о нем не размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан.


	 Основания для отказа в приеме документов отсутствуют 
	Основанием для отказа в постановке на очередь на предоставление земельного участка являются:

1) многодетный гражданин не имеет места жительства в городе Минусинске, за исключением следующих случаев:

многодетный гражданин, имеет место жительства на территории закрытого административно-территориального образования Красноярского края;

многодетный гражданин, имеет место жительства на территории муниципального образования, относящегося к районам Крайнего Севера Красноярского края;

многодетный гражданин, имеет место жительства на территории городского округа Красноярск;

2) реализация заявителем права на бесплатное получение земельного участка по основанию, установленному в пункте 2 статьи 14 Закона Красноярского края от 04.12.2008 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;

3) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего регламента или непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.3, 2.4 настоящего регламента.

Основаниями для отказа в предоставлении земельного участка являются:

1) поставленный на государственный кадастровый учет земельный участок, который испрашивается заявителем или из которого может быть образован испрашиваемый заявителем земельный участок, в соответствии с категорией земель или видом разрешенного использования не может быть использован для цели, указанной в заявлении, находится во владении, пользовании третьего лица или осуществляется его предоставление в собственность за плату или в аренду, в том числе путем проведения торгов (конкурсов, аукционов);

2) в отношении испрашиваемого заявителем земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, подано заявление о предоставлении многодетным гражданином, поставленным на очередь на предоставление земельного участка ранее заявителя;

3) изъятие испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, из оборота;

4) ограничение испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, в обороте за исключением случая, если федеральным законом разрешено предоставлять этот земельный участок или земли в частную собственность;

5) установление федеральным законом запрета на приватизацию испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован;

6) резервирование испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, для государственных или муниципальных нужд;

7) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего регламента, за исключением требования к возрасту детей, в случае если заявитель поставлен на очередь на предоставление земельного участка.


	нет
	«-»
	нет
	«-»
	«-»
	Заявление может быть подано заявителем или его представителем в  приемную Учреждения, в общий отдел Администрации города Минусинска, КГБУ «МФЦ», а также направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по электронной почте.
	- в органе на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа ; 

в Учреждении на бумажном носителе; а также посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по электронной почте.
Заявитель сам  определяет  при подаче заявления способ направления  ответа




Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№
	Категория лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные

требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления  о предоставлении  муниципальной услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1

	Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие и воспитывающие (проживающие совместно с детьми, за исключением детей, проходящих срочную военную службу по призыву) трех и более детей, в том числе пасынков, падчериц, а также приемных и опекаемых, не достигших восемнадцатилетнего возраста, а также детей, обучающихся по очной форме обучения в образовательных учреждениях всех видов и типов, – до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет, и детей, проходящих срочную военную службу по призыву, – до окончания службы, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет, а детей, признанных инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, – на период установления инвалидности независимо от возраста.


	К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:

1) копии заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации, в случае его отсутствия – копия документа, его заменяющего, а также копия документа, подтверждающего место жительства на территории Красноярского края (решение суда об установлении факта постоянного проживания, для граждан, не достигших 14-летнего возраста, – свидетельство о регистрации по месту жительства или решение суда об установлении факта постоянного проживания);

2) копии документов, подтверждающих супружеские отношения заявителя (свидетельство о заключении брака), родственные отношения заявителя и детей, в том числе если ребенок приходится заявителю пасынком (падчерицей) (свидетельство о рождении ребенка или решение суда о признании членом семьи гражданина);

3) копии документов (правового акта, судебного акта, договора), подтверждающих факт установления опеки (попечительства) над ребенком, передачи ребенка на воспитание в приемную семью, – для опекаемых либо приемных детей;

4) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (выписка из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги либо акт обследования органом опеки и попечительства условий жизни ребенка в случае, если совместное проживание заявителя с детьми не может быть установлено на основании выписки из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги), выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления;

5) в отношении детей, достигших возраста 18 лет:

справка об обучении в образовательном учреждении, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, – для детей, обучающихся по очной форме обучения в образовательных учреждениях всех видов и типов;

документ, подтверждающий прохождение срочной военной службы по призыву, выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, – для детей, проходящих военную службу по призыву;

копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, – для детей, признанных инвалидами до достижения ими возраста 18 лет.

Копии документов должны быть заверены нотариально или представлены с предъявлением оригинала.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

К заявлению могут быть приложены следующие документы:

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

схема расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане территории;

другие документы по желанию заявителя. 


	Копии документов должны быть заверены нотариально или представлены с предъявлением оригинала.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства,  действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Представители действующие в силу закона или на основании доверенности.

	1.Доверенность на осуществление действий от имени заявителя.  Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица или в соответствии с законодательством Российской Федерации : – Нотариально заверенная доверенность; – Иной документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя  физического лица.

	Доверенность содержит наименование документа, дату совершения доверенности, место выдачи, фамилию, имя, отчество (при наличии) физического лица, которому представлены полномочия действовать от имени заявителя, сведения о документе, удостоверяющем его личность, полномочия физического лица в представлении от имени заявителя.  Указывается срок действия доверенности. В доверенности должна быть подпись лица, выдавшего доверенность, фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса, удостоверившего доверенность и его подпись, печать нотариуса и реестровый номер записи.

Должны быть действительны на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без сокращения.



                                                                              Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги

	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/

копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования

 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление  о предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности, в собственность бесплатно,   по утвержденной форме
	1экз./ Оригинал


	нет


	В печатном виде или написанное  собственноручно должно быть подписано Заявителем или его представителем, проставлена дата, перечислены все прилагаемые к заявлению документы.
	Приложение

№ 1


	«-»

	2
	 1) копии заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации, в случае его отсутствия – копия документа, его заменяющего, а также копия документа, подтверждающего место жительства на территории Красноярского края (решение суда об установлении факта постоянного проживания, для граждан, не достигших 14-летнего возраста, – свидетельство о регистрации по месту жительства или решение суда об установлении факта постоянного проживания);

2) копии документов, подтверждающих супружеские отношения заявителя (свидетельство о заключении брака), родственные отношения заявителя и детей, в том числе если ребенок приходится заявителю пасынком (падчерицей) (свидетельство о рождении ребенка или решение суда о признании членом семьи гражданина);

3) копии документов (правового акта, судебного акта, договора), подтверждающих факт установления опеки (попечительства) над ребенком, передачи ребенка на воспитание в приемную семью, – для опекаемых либо приемных детей;

4) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (выписка из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги либо акт обследования органом опеки и попечительства условий жизни ребенка в случае, если совместное проживание заявителя с детьми не может быть установлено на основании выписки из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги), выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления;

5) в отношении детей, достигших возраста 18 лет:

справка об обучении в образовательном учреждении, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, – для детей, обучающихся по очной форме обучения в образовательных учреждениях всех видов и типов;

документ, подтверждающий прохождение срочной военной службы по призыву, выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, – для детей, проходящих военную службу по призыву;

копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, – для детей, признанных инвалидами до достижения ими возраста 18 лет.

Копии документов должны быть заверены нотариально или представлены с предъявлением оригинала.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	 1) копии заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации, в случае его отсутствия – копия документа, его заменяющего, а также копия документа, подтверждающего место жительства на территории Красноярского края (решение суда об установлении факта постоянного проживания, для граждан, не достигших 14-летнего возраста, – свидетельство о регистрации по месту жительства или решение суда об установлении факта постоянного проживания);

2) копии документов, подтверждающих супружеские отношения заявителя (свидетельство о заключении брака), родственные отношения заявителя и детей, в том числе если ребенок приходится заявителю пасынком (падчерицей) (свидетельство о рождении ребенка или решение суда о признании членом семьи гражданина);

3) копии документов (правового акта, судебного акта, договора), подтверждающих факт установления опеки (попечительства) над ребенком, передачи ребенка на воспитание в приемную семью, – для опекаемых либо приемных детей;

4) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (выписка из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги либо акт обследования органом опеки и попечительства условий жизни ребенка в случае, если совместное проживание заявителя с детьми не может быть установлено на основании выписки из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги), выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления;

5) в отношении детей, достигших возраста 18 лет:

справка об обучении в образовательном учреждении, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, – для детей, обучающихся по очной форме обучения в образовательных учреждениях всех видов и типов;

документ, подтверждающий прохождение срочной военной службы по призыву, выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, – для детей, проходящих военную службу по призыву;

копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, – для детей, признанных инвалидами до достижения ими возраста 18 лет.

Копии документов должны быть заверены нотариально или представлены с предъявлением оригинала.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	1экз./ копия
	нет
	«-»
	«-»
	«-»

	3
	документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1экз./ копия

	Представляется в случае, если от имени заявителя  обращается представитель заявителя по доверенности, выданной заявителем. 

Представляется вместе с документом, удостоверяющим личность представителя заявителя.
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	«-»
	«-»

	4
	выписка из ЕГРН на земельный участок
	выписка из ЕГРН на земельный участок
	1экз./ копия

	в случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.

Заявитель, получивший постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

В течение 30 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, Администрация города Минусинска принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка направляется либо вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия;

в случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, заявителю поставленному на очередь ранее иных заявителей и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается лицу, в отношении которого принято такое решение не позднее 7 дней со дня принятия. Иным заявителям направляется отказ в предоставлении земельного участка в течение 7 дней с момента принятия постановления.

Заявитель, получивший постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

В течение 30 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, Администрация города Минусинска принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка направляется либо вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.

В случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором не размещена на едином краевом портале «Красноярский край», Администрация направляет в орган, уполномоченный на размещение на едином краевом портале «Красноярский край» информации о земельных участках предоставляемых бесплатно многодетным граждан, сведения об испрашиваемом земельном участке для их размещения.

В случае если в течение 30 дней с момента размещения информации об испрашиваемом земельном участке на едином краевом портале «Красноярский край», заявления о предоставлении этого земельного участка от иных многодетных граждан не поступили, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.

В случае если в течение 30 дней с момента размещения информации об испрашиваемом земельном участке на едином краевом портале «Красноярский край», от иных многодетных граждан поступили заявления о предоставлении этого земельного участка, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, заявителю поставленному на очередь ранее иных заявителей и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается лицу, в отношении которого принято такое решение не позднее 7 дней со дня принятия. Иным заявителям направляется отказ в предоставлении земельного участка в течение 7 дней с момента принятия постановления.

Заявитель, получивший постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

В течение 30 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, Администрация города Минусинска принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка направляется либо вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.


	«-»
	«-»
	«-»


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного запроса (наименование вида сведений)
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Кадастровый паспорт земельного участка 
	-кадастровый номер;

- адрес;

-площадь;

-наименование объекта;

- сведения о собственнике;
	Администрация города Минусинска
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю
	«-»
	5 рабочих дней                                                        
	«-»
	«-»

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	-кадастровый номер;

- адрес;

-площадь;

-наименование объекта;

- сведения о собственнике;
	Администрация города Минусинска 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю
	«-»
	5 рабочих дней                                                        
	«-»
	«-»


                                                                              Раздел 6. Результат  муниципальной услуги

	№
	Документ/документы, являющийся (еся) результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/

документам, являющемуся (имся) результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося (ихся) результатом муниципальной услуги
	Образец документа/

документов, являющегося (ихся) результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющей муниципальную услугу
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является   выдача заявителю правоустанавливающего документа на земельный участок (постановление (выписка из постановления) Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка). 


	Документ должен быть подписан Главой Администрации города Минусинска
	Положительный 
	«-»
	«-»
	– лично на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу;

– лично через уполномоченного представителя на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу; 

– Лично через уполномоченного представителя в филиале КГБУ « МФЦ» на бумажном носителе

–  почтовая связь;

–  в форме электронного документа.
	«-»
	30 календарных дней (после чего возвращаются в Учреждение оказывающее муниципальную услугу

	1.2
	 решение об отказе в предоставлении земельного участка
	Документ должен быть подписан Главой Администрации города Минусинска.
	Отрицательный
	
	Приложение № 2
	– лично на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу;

– лично через уполномоченного представителя на бумажном носителе в Учреждении оказывающем муниципальную услугу; 

– Лично через уполномоченного представителя в филиале КГБУ « МФЦ» на бумажном носителе

–  почтовая связь;

–  в форме электронного документа.
	«-»
	30 календарных дней (после чего возвращаются в Учреждение оказывающее муниципальную услугу


Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса  исполнения административной процедуры 
	Сроки исполнения процедуры (процесса исполнения административной процедуры)
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.


	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
	Работник, в обязанности которого входит принятие документов:

1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2) сообщает Заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении Заявителя)

Специалист многофункционального центра:

1) сканируют с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  возвращает подлинники заявителю;

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию; 


	1 календарный день.

далее передача заявления Главе города либо его заместителю курирующему земельные вопросы для его визирования – не более 3-х дней с момента поступления;

передача заявления с соответствующей визой в Учреждение – не более 2-и дней с момента поступления;


	ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги; специалист МФЦ; ОМС
	- формы заявлений;

-формы расписок в получении документов;

- техника для копирования и сканирования документов);

Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	- форма заявления (приложение № 1)



	2
	подготовка решения об отказе в предоставлении земельного участка
	Основанием для отказа в постановке на очередь на предоставление земельного участка являются:

1) многодетный гражданин не имеет места жительства в городе Минусинске, за исключением следующих случаев:

многодетный гражданин, имеет место жительства на территории закрытого административно-территориального образования Красноярского края;

многодетный гражданин, имеет место жительства на территории муниципального образования, относящегося к районам Крайнего Севера Красноярского края;

многодетный гражданин, имеет место жительства на территории городского округа Красноярск;

2) реализация заявителем права на бесплатное получение земельного участка по основанию, установленному в пункте 2 статьи 14 Закона Красноярского края от 04.12.2008 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;

3) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего регламента или непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.3, 2.4 настоящего регламента.

Основаниями для отказа в предоставлении земельного участка являются:

1) поставленный на государственный кадастровый учет земельный участок, который испрашивается заявителем или из которого может быть образован испрашиваемый заявителем земельный участок, в соответствии с категорией земель или видом разрешенного использования не может быть использован для цели, указанной в заявлении, находится во владении, пользовании третьего лица или осуществляется его предоставление в собственность за плату или в аренду, в том числе путем проведения торгов (конкурсов, аукционов);

2) в отношении испрашиваемого заявителем земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, подано заявление о предоставлении многодетным гражданином, поставленным на очередь на предоставление земельного участка ранее заявителя;

3) изъятие испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, из оборота;

4) ограничение испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, в обороте за исключением случая, если федеральным законом разрешено предоставлять этот земельный участок или земли в частную собственность;

5) установление федеральным законом запрета на приватизацию испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован;

6) резервирование испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, для государственных или муниципальных нужд;

7) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего регламента, за исключением требования к возрасту детей, в случае если заявитель поставлен на очередь на предоставление земельного участка.

 Результат административной процедуры – письмо об отказе в предоставлении земельного участка.
	В случае если имеются основания предусмотренные пунктом 2.9 настоящего регламента, Администрация принимает решение об отказе в оказании услуги и уведомляет об этом заявителя – не позднее 30-и дней с момента регистрации заявления. При этом должны быть указаны все основания для отказа.


	ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги; ОМС
	Автоматизированное рабочее место
	форма об отказе (приложение № 2)

	3
	подготовка решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	в случае если отсутствуют основания предусмотренные пунктом 2.9 настоящего регламента, Учреждение осуществляет постановку заявителя на очередь путем его включения в книгу учета многодетных граждан на получение земельного участка и направляет заявителю уведомление о дате и времени постановки на очередь – не позднее 15-и дней с момента поступления заявления;

в случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.

Заявитель, получивший постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

В течение 30 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, Администрация города Минусинска принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка направляется либо вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия;

в случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и поступили иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, заявителю поставленному на очередь ранее иных заявителей и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается лицу, в отношении которого принято такое решение не позднее 7 дней со дня принятия. Иным заявителям направляется отказ в предоставлении земельного участка в течение 7 дней с момента принятия постановления.

Заявитель, получивший постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

В течение 30 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, Администрация города Минусинска принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка направляется либо вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.

В случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором не размещена на едином краевом портале «Красноярский край», Администрация направляет в орган, уполномоченный на размещение на едином краевом портале «Красноярский край» информации о земельных участках предоставляемых бесплатно многодетным граждан, сведения об испрашиваемом земельном участке для их размещения.

В случае если в течение 30 дней с момента размещения информации об испрашиваемом земельном участке на едином краевом портале «Красноярский край», заявления о предоставлении этого земельного участка от иных многодетных граждан не поступили, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.

В случае если в течение 30 дней с момента размещения информации об испрашиваемом земельном участке на едином краевом портале «Красноярский край», от иных многодетных граждан поступили заявления о предоставлении этого земельного участка, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, заявителю поставленному на очередь ранее иных заявителей и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня размещения на едином краевом портале «Красноярский край» информации об испрашиваемом земельном участке.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается лицу, в отношении которого принято такое решение не позднее 7 дней со дня принятия. Иным заявителям направляется отказ в предоставлении земельного участка в течение 7 дней с момента принятия постановления.

Заявитель, получивший постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

В течение 30 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, Администрация города Минусинска принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка направляется либо вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.
	в случае если отсутствуют основания предусмотренные пунктом 2.9 настоящего регламента, Учреждение осуществляет постановку заявителя на очередь путем его включения в книгу учета многодетных граждан на получение земельного участка и направляет заявителю уведомление о дате и времени постановки на очередь – не позднее 15-и дней с момента поступления заявления;

в случае поступления от многодетного гражданина заявления о предоставлении земельного участка, информация о котором размещена на едином краевом портале «Красноярский край» и иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили, Учреждение обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно, либо постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и направляет его в Администрацию на согласование и подписание. Постановление должно быть подписано не позднее 45 дней со дня поступления заявления.

Постановление (выписка из него) Администрации о предоставлении земельного участка, либо об утверждении схемы расположения земельного участка, направляется или вручается заявителю не позднее 7 дней со дня принятия.


	ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги; ОМС
	Автоматизированное рабочее место
	«-»


Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ формирования заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о  предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «муниципальной услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «муниципальной услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в процессе получения муниципальной услуги 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	–  На официальном сайте администрации города Минусинска в сети Интернет (www.minusinsk.info)

–  На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru).

– На официальном сайте КГБУ МФЦ (www.info@24mfc.ru.)


	На официальном сайте администрации города Минусинска в сети Интернет (www.minusinsk.info)

–  На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru).

– На официальном сайте КГБУ МФЦ (www.info@24mfc.ru.)


	           «-»
	- При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде, документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.


	«-»
	электронная почта, личный кабинет заявителя (представителя заявителя); официальный сайт ОМС
	электронная почта, личный кабинет заявителя (представителя заявителя); официальный сайт МФЦ; портал государственных и муниципальных услуг


                                                                                                                                                           Приложение № 1
 к технологической схеме

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков,

 находящихся в государственной собственности, 

многодетным гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, садоводства, 

огородничества в собственность  бесплатно»
Главе города Минусинска                                                                

                                                                 _________________________________

                                                                                                                                  (Фамилия, имя, отчество)

                                                                 __________________________________

                                                                __________________________________

                                                                    Реквизиты документа удостоверяющего личность
                                                                Почтовый адрес, электронная почта:

                                                                 __________________________________ 

                                                                 __________________________________

                                                                 Телефон _____________________

Заявление 

Прошу предоставить в собственность бесплатно как многодетной семье земельный участок с кадастровым номером_____________________________________ площадью ____________ по адресу:_________________________________________________________ ___________________________________________________________________, 

с разрешенным использованием _______________________________________, для _______________________________________________________________.
(указывается цель для которой используется испрашиваемый земельный участок)

Информация об испрашиваемом земельном участке размещена на едином краевом портале «Красноярский край» в сети Интернет
(указывается если сведения об участке размещены на краевом портале)

Перечень прилагаемых документов:

Дата                                                                                Подпись

Приложение № 2
 к технологической схеме

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков,

 находящихся в государственной собственности, 

многодетным гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, садоводства, 

огородничества в собственность  бесплатно»
Форма об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

от ____________№________

В связи с обращением ____________________________________________

                                                                 (указать Ф.И.О. заявителя)

по вопросу__________________________________________________________

принято решение об отказе в постановке на очередь многодетных граждан или об отказе в предоставлении в собственность бесплатно (указывается вид отказа) в связи с _____________________________________________________

             (указать причину отказа)

Уполномоченное должностное лицо                                 ___________________

(подпись)

