

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска Красноярского края»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация города Минусинска в лице Муниципального казенного учреждения «Управление городского хозяйства»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	240000001000125523

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Минусинска от 18.04.2011 №527-п «Об утверждении административного регламента Администрации города Минусинска предоставления  муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

	6.
	Перечень «подуслуг» 
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	

	
	
	терминальные устройства в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)

	
	
	в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	
	краевой портал государственных и муниципальных услуг
сайт «Ваш контроль» (https://vashkontroI.ru)


Раздел 2. «Общие сведения об услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление  услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие 

платы (государственной пошлины)
	Реквизиты 

нормативного 

правового акта, являющегося основанием 

для взимания 

платы (государственной пошлины)
	КБК

 для 

взимания 

платы (государственной пошлины), 

в том числе 

для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	не более 20 минут

при 
	не более 30 дней со дня поступления обращения


	не представлен документ удостоверяющий личность заявителя, либо документ подтверждающий полномочия представителя заявителя,


	- гражданин не состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении по месту жительства при Администрации города Минусинска;

- гражданин, состоящий на учете  граждан нуждающихся в жилых помещениях, не прошел ежегодно проводимую перерегистрацию.


	-
	 - 
	Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы

	при личном обращении;

письменным обращением
	выдача справки об очередности в списке граждан на предоставление жилых помещений на условиях социального найма или отказ в ее предоставлении


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	1                            
	-заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении в Администрации города Минусинска и прошел ежегодно проводимую перерегистрацию
	- паспорт гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность 
	-
	имеется
	лицо с нотариально заверенной доверен-ностью
	доверен-ность
	нотариальное удостоверение доверенности


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	
	документ удостоверяющий личность заявителя, либо документ подтверждающий полномочия представителя заявителя
	паспорт, либо доверенность 
	1 копия
	лично или доверенным лицом

	при предоставлении одновремен-но оригинала или копия заверенная нотариусом
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых

в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ей) направляется  межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы

межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика 

результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов,  являющимся результатом услуги
	Образец документа/

документов,  являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	
	справка об очередности в списке граждан на предоставление жилых помещений на условиях социального найма
	В соответствии с правилами делопроизводства
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги - положительный
	Ответ на обращение
	В соответствии с правилами делопроизводства
	Лично, по почте
	30 дней
	30 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	1. Наименование административной процедуры прием документов для прохождения ежегодной перерегистрации 

	
	
	личное обращение заявителя в учреждение с документом, удостоверяющим личность заявителя
	не позднее чем через 7 дней со дня предоставления документов выдает справку об очередности
	Ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска

Специалист МФЦ
	-
	В соответствии с правилами делопроизводства

	2. Наименование административной процедуры подготовка справки об очередности

	
	
	письменное обращение
Справка об очередности подписывается Главой администрации 


	не должно превышать 30 рабочих дней

- в срок не более 2 рабочих дней с момента получения данной справки от должностного лица отдела, ответственного за исполнение поручения
	Ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска


	-
	В соответствии с правилами делопроизводства


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, представляющий государственную услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении услуг
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги 
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет 
	нет
	нет


Исполняющий полномочия 

Главы города                                                                                          подпись                                                                           В.Б. Носков



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска Красноярского края»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация города Минусинска в лице Муниципального казенного учреждения «Управление городского хозяйства»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	2400000010000125619

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Минусинска от 18.04.2011 №529-п «Об утверждении административного регламента Администрации города Минусинска предоставления  муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	6.
	Перечень «подуслуг» 
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	

	
	
	терминальные устройства в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)

	
	
	в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	
	краевой портал государственных и муниципальных услуг
сайт «Ваш контроль» (https://vashkontroI.ru)


Раздел 2. «Общие сведения об услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление  услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие 

платы (государственной пошлины)
	Реквизиты 

нормативного 

правового акта, являющегося основанием 

для взимания 

платы (государственной пошлины)
	КБК

 для 

взимания 

платы (государственной пошлины), 

в том числе 

для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	не более 30 рабочих дней со дня регистрации в Книге регистрации заявлений заявления о принятии на учет с предоставленными к нему документами и документами, полученными по межведомственным запросам
	не более 30 рабочих дней со дня регистрации в Книге регистрации заявлений заявления о принятии на учет с предоставленными к нему документами и документами, полученными по межведомственным запросам
	тексты документов написаны не разборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговорен-ные исправления
	-
	 - 
	 - 
	Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы

	- лично в учреждение, 

- лично в МФЦ
	уведомление, подтверждающее постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, или направление заявителю письма об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1                            
	 постоянно проживающие на территории города Минусинска:
- граждане РФ, а также 

иностранные граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором РФ, признанные малоимущими в порядке,  определенном законом края, и нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным Жилищным Кодексом РФ;

- граждане, относящиеся к иным, определенным федеральным законом, указом Президента РФ или законом края, категориям граждан, признанные  по установленным ЖК РФ и (или) федеральным законом, указом Президента РФ или законом края основаниям нуждающимися в жилых помещениях


	- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

 - решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в порядке, установленном законом края,
страховое свидетельство государственного пенсионного страхования, документы (удостоверение), дающее право на реализацию мер социальной поддержки;

 - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания (для граждан, проживающих в жилых помещениях, которые признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат);

 - документ из медицинского учреждения (для граждан, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации
	все документы представляются в фото- или светокопиях с одновременным представлением оригинала или надлежаще заверенной копии. Фото- или светокопия документа после проверки ее соответствия оригиналу или надлежаще заверенной копии заверяется лицом, принимающим документы, и приобщается к заявлению. Остальные документы возвращаются гражданину

	имеется
	лицо с нотариально заверенной доверен-ностью
	доверен-ность
	нотариальное удостоверение доверенности


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	
	документы, подтвержда-ющие право граждан состоять на учете
	копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя

(в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, сведений о месте жительства - документ, подтверждающий место жительства заявителя (выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания)

	копия
	лично или доверенным лицом

	при предоставлении одновремен-но оригинала или копия заверенная нотариусом
	-
	-

	
	
	документы, подтверждающие право проживания одной семьей (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении), другие документы)

	копия
	лично или доверенным лицом

	при предоставлении одновремен-но оригинала или копия заверенная нотариусом
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	-

	
	
	решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в порядке, установленном законом края от 23.05.2006 № 18-4751
	оригинал
	лично или доверенным лицом

	-
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	-

	
	
	документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края, категорий граждан);


	копия
	лично или доверенным лицом

	при предоставлении одновремен-но оригинала или копия заверенная нотариусом
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	-

	
	
	выписка из домовой книги (финансового лицевого счета)


	оригинал
	лично или доверенным лицом

	-
	в соответствии с требованиями выдавшего органа 
	-

	
	
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества
	оригинал
	по желанию заявителя
	в соответствии с требованиями выдавшего органа 
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	в соответствии с требованиями выдавшего органа 

	
	
	документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
а) наниматель жилого помещения по договору социального найма и члены его семьи представляют договор социального найма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях социального найма (ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др.);

б) гражданин, являющийся собственником жилого помещения, представляет документ, подтверждающий право собственности на это помещение (в случае если право собственности на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).


	копия
	лично или доверенным лицом

	-
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	-

	
	документы, подтверждающие право граждан на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма 
	решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания
	копия
	лично или доверенным лицом

	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	в соответствии с требованиями выдавшего органа

	
	
	страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, - соответствующий документ из медицинского учреждения.


	оригинал
	лично или доверенным лицом

	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	в соответствии с требованиями выдавшего органа
	в соответствии с требованиями выдавшего органа


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых

в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ей) направляется  межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы

межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	-
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества
	на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества 
	Администрация города Минусинска
	Росреестр
	SID0003564
	5 дней
	в соответствии с формой запроса в электронном сервисе
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика 

результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов,  являющимся результатом услуги
	Образец документа/

документов,  являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	
	постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или направление Заявителю письма об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Закон Красноярского края от 23.05.2006 № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края»
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги - положительный
	Ответ на обращение
	В соответствии с правилами делопроизводства
	Лично, по почте
	30 дней
	30 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1. Наименование административной процедуры прием и регистрация поступившего заявления с приложенными документами


	
	
	1. при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения Заявителя в учреждение  ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска осуществляет следующую последовательность действий:

- устанавливает соответствие личности Заявителя документу, удостоверяющему личность;

- проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя;

 -проверяет соответствие представленных копий документов оригиналам и заверяет копии документов;

 -проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов;

 -вручает расписку в получении документов и прилагает второй экземпляр расписки к представленным документам
2.при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в Учреждение через МФЦ специалист осуществляет следующие действия:

- проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя;

 - проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов

	30 минут с момента поступления заявления в Учреждение
	Ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска

Специалист МФЦ
	
	В соответствии с правилами делопроизводства

	2. Наименование административной процедуры рассмотрение заявления и прилагаемых документов 

	
	основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления
	Ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска 

проверяет комплект документов на предмет:

- соответствия перечню, установленному в Регламенте;

- достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- установления факта намеренного ухудшения жилищных условий в целях приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

В случае если Заявителем не представлены документы, указанные в пункте 5) подпункта 2.6.1 Регламента, должностное лицо формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия межведомственные запросы.

Межведомственные запросы формируются и направляются в форме электронных документов по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственных запросов в форме электронных документов по каналам СМЭВ межведомственные запросы направляются на бумажных носителях по почте, факсу с одновременным их направлением по почте или нарочным
Сформированный пакет документов предоставляется для рассмотрения на заседании жилищной комиссии при Администрации города Минусинска (далее - жилищная комиссия). Решение жилищной комиссии носит рекомендательный характер.


	не должно превышать 12 рабочих дней

в течение 2 рабочих дней
	Ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска


	
	В соответствии с правилами делопроизводства

	3. Наименование административной процедуры принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (далее - постановка на учет) либо об отказе в постановке на учет

	
	
	должностное лицо передает заявление и сформированный пакет документов для рассмотрения на заседании жилищной комиссии, которое проводится не реже одного раза в месяц. Жилищная комиссия рассматривает все представленные Заявителем документы и рекомендует принять решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет.

Решение жилищной комиссии о рекомендации в постановки на учет либо об отказе в постановке на учет оформляется протоколом заседания жилищной комиссии.

Решение о принятии решения о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет принимается Администрацией города Минусинска.

В случае принятия решения об отказе в постановке Заявителя на учет должностное лицо готовит письменное уведомление с указанием мотивированных причин отказа со ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 1 статьи 11 Закона Красноярского края от 23.05.2006 № 18-4751.

В случае принятия решения о постановке Заявителя на учет должностное лицо готовит проект постановления Администрации города Минусинска о принятии Заявителя на учет (далее - постановление), издаваемого с учетом решения жилищной комиссии, и письменное уведомление о постановке на учет.

Согласование и подписание постановления осуществляется в порядке и в сроки, установленные инструкцией по делопроизводству.


	не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении
	Ведущий инженер жилищного отдела МКУ «Управление городского хозяйства» администрации города Минусинска

Глава органа местного самоуправления
	
	В соответствии с правилами делопроизводства


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, представляющий государственную услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении услуг
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги 
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет 
	нет
	нет


Исполняющий полномочия

Главы города                                                                                                       подпись                                                          В.Б. Носков

Приложение 1   к   Постановлению  Администрации  города Минусинска            


 от 21.01.2019 № АГ-56-п                                                                                                                                             








Приложение № 3     


к   Административному   регламенту  предоставления         муниципальной                                                                           услуги      по     предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма











Приложение 2   к   Постановлению  Администрации  города Минусинска             от 21.01.2019 № АГ-56-п                                                                                                                                             








Приложение № 3     


к   Административному   регламенту  предоставления         муниципальной                                                                           услуги      по     приему     заявлений,                                                                           документов,    а   также    постановке                                                                           граждан      на     учет     в     качестве                                                                           нуждающихся в жилых помещениях











