РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСК

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.02.2022                                                                                                  № АГ-189-п
	О внесении изменений в постановление Администрации города Минусинска от 25.07.2016 № АГ-1206-п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление и учет мест захоронения на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» 


В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Постановлением Администрации города Минусинска от 30.11.2012 № 2108 «Об утверждении порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования город Минусинск административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа город Минусинск Красноярского края, в целях реализации мероприятий и повышения качества по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. В постановление Администрации города Минусинска от 25.07.2016№ № АГ-1206-п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление и учет мест захоронения на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» (с изменениями от 05.06.2017 № АГ-987-п, от 22.07.2019 № АГ-1248-п, от 01.06.2020 № АГ-812-п)» внести следующие изменения:

 В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

 Абзац 12, пункта 2.1 изложить в следующей редакции:

«Постановлением Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» (с изменениями от 11.08.2014 № АГ-1572-п, от 20.04.2015 № АГ-641-п, от 10.11.2015 № АГ-2146-п, от 16.02.2016 № АГ-201-п, от 01.08.2016 № АГ-1257-п, от 22.12.2017 № АГ-2568-п, от 16.07.2020 № АГ-1119-п, от 28.06.2021 № АГ-1134-п).»;
 Последнее предложение подпункта 2.2.2, изложить в следующей редакции:

«Телефоны Учреждения 8(39132)4-02-70, 8(39132)4-09-70, сот.: 8-929-344-97-28, е-mail: mkuzemgrad@mail.»;
 Подпункт 2.3. дополнить абзацем следующего содержания:

«Предоставление муниципальной услуги в упреджающем (проактивном) режиме не осуществляется.»;
 Подпункт 2.4. изложить в следующей редакции:
«2.4. Список документов, предоставляемых для оформления захоронения.
2.4.1. К заявлению на предоставление места захоронения прилагаются копии следующих документов (с предоставлением подлинника для обозрения):

документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического  лица;

документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя; 

свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти;

письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения;
 документ о кремации (в случае, если умерший был кремирован) (копию и подлинник для обозрения).

при захоронении на муниципальном кладбище «Северное-2»:

          в 56, 66 секторах удостоверение ветерана государственной службы, удостоверение с надписью «Почетный гражданин города Минусинска», постановление Главы города Минусинска о захоронении умершего в данных секторах;

в 71, 86 секторах удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, ветерана труда, документ умершего ветерана труда, подтверждающий регистрацию на территории муниципального образования – город Минусинск;

в 46, 51, 52, 53, 54, 55, 61, 62, 63, 64, 65 секторах удостоверение участника Великой Отечественной войны, инвалида Великой Отечественной войны или инвалида боевых действий, ветерана боевых действий, ветерана военной службы;

При захоронении на кладбище Северное 3:

  в секторах 1, 11а, 12а, 13а, 14а, 15а, 16а, 17а, 18а удостоверение ветерана государственной службы, удостоверение с надписью «Почетный гражданин города Минусинска», постановление Администрации города Минусинска о разрешении захоронения умершего в данных секторах, ходотайство от городского совета ветеранов, удостоверение ветерана, участника, инвалида Великой Отечественной войны, удостоверение ветерана, инвалида боевых действий, удостоверение ветерана военной службы; 

2.4.2. К заявлению о разрешении погребения рядом с могилой захороненного родственника или иного близкого человека, либо между могилами захороненных родственников или иных близких людей (далее – подзахоронение), прилагаются копии следующих документов:

документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического  лица (копию и подлинник для обозрения);

документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти;

письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения (копию и подлинник для обозрения);

свидетельство о смерти, захороненного до 1999 года, и документ, подтверждающий родство с ним, умершего (если подзахоронение производится к умершему до 1999 года).

документ о кремации (в случае, если умерший был кремирован);

удостоверение о захоронении или паспорт семейного (родового) захоронения при наличии (копию и подлинник для обозрения).

2.4.3. К заявлению на предоставление места для захоронения невостребованных, в том числе неопознанных умерших прилагаются копии следующих документов:

документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копию и подлинник для обозрения);

свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти (копию и подлинник для обозрения).

2.4.4.Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, контактных телефонов.  

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Государственные или муниципальные органы, предоставляющие услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2, части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением следующих документов:

а) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

б) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.»;
В разделе 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.»:

Дополнить подпункт 3.1.2 следующего содержания:

 «Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.».
Приложения к Административному регламенту №2, №3, №4 изложить в новой редакции согласно приложению  к данному постановлению. 

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации, осуществляющих официальное опубликование нормативно-правовых актов администрации города Минусинска и разместить на официальном сайте муниципального образования город Минусинск в сети интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города по оперативному управлению Кырова В.В.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

И.о. Главы города
 
              подпись                                   С.В. Комаров 
                                                                                                              Приложение 
                                                                                                              К Постановлению Администрации

                                                                                                              от 03.02.2022  № АГ-189-п
                                                                                                              Приложение к Постановлению Администрации                 
                                                                               от 25.07.2016 № АГ-1206-п
                                                                    Приложение № 2
 к административному регламенту

                                        Заявление о предоставлении места захоронения   

	Захоронение зарегистрировано в книге регистрации захоронений ___________

за № _______ 


	Главе города Минусинска _____________ 


Ф.И.О.
_________________________________                                                   

(от  кого, Ф.И.О. полностью)
_________________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.дом.(раб)______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить одиночное место для захоронения моего (моей)________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего, дата рождения умершего, степень родства умершего с лицом, подписавшим заявление)

умершего «____» __________________ 202 ____, ранее проживавшего по адресу ___________________________________________________________________________________, на муниципальном кладбище  СЕВЕРНОЕ                              СТАРОЕ   

 в секторе                ряд             номер места захоронения           могила номер        

  

 площадью           6,25 кв.м  (2,5 м. х 2,5 м.).                                     3,75кв.м. (2,5м х 1,5м) 

Изготовление могилы будет осуществлять ______________________________________

Ответственным за изготовление могилы является:

 ИП Романова Е. Ю.                       ИП  Мусаева А.С.                     ИП Москвин В.Г.

Другое_______________________________________________________________________

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных_____________   

                                                                                                                                 подпись              
Приложения: нужное отметить 

1. документ, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического  лица (копию и подлинник для обозрения);

2. документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копию и подлинник для обозрения);

3. свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти (копию и подлинник для обозрения);

4. письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения (копию и подлинник для обозрения);

5. документ о кремации (в случае, если умерший был кремирован) (копию и подлинник для обозрения);

Прошу выдать удостоверение о захоронении на вышеуказанное место захоронения с возможностью подзахоронения.

Удостоверение о захоронении от ____________ № ______ мною получено лично __________, 

                                   дата

письменный ответ не требуется ________________      _______________

                                                                                  подпись                             ФИО

Правильность сведений указанных в настоящем заявлении полностью подтверждаю

____________ Дата

________________ Подпись

Оборотная сторона заявления на

захоронение
Для сведения заявителя:

После окончания работ по изготовлению могилы и захоронению умершего заявитель и лицо, ответственное за изготовление могилы обязуются произвести необходимые восстановительные работы.
 Лицо, получившее удостоверение о захоронении, является ответственным за захоронение.

Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. 

Заявитель обязуется обеспечить содержание предоставленного места захоронения, установку надмогильных сооружений производить в пределах отведенного места захоронения, в размерах и по правилам, утвержденным постановлением Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск». Об ответственности за место захоронения ознакомлен(а).

                                                                                                        Подпись _____________________
                                                    Приложение № 3
                                                                       к Административному регламенту

Заявление о разрешении погребения рядом с могилой захороненного родственника или иного близкого человека, либо между могилами захороненных родственников или иных близких людей

	Захоронение зарегистрировано в книге регистраций захоронений от__________

за № _______ 


	Главе города Минусинска _____________ 


Ф.И.О.

_________________________________                                                   

(от  кого, Ф.И.О. полностью)
_________________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.дом.(раб)______________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить погребение моего(моей) _______________________________________

________________________________________________________________д/р_____________________
( степень родства умершего с лицом, подписавшим заявление, Ф.И.О. умершего, дата рождения умершего)

умершего «____» __________________ 202 ____, ранее проживавшего по адресу ___________________________________________________________________________________, на
муниципальном кладбище  СЕВЕРНОЕ                              СТАРОЕ   

 в секторе                ряд             номер места захоронения           могила номер        

к (между)___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________.

(Ф.И.О. умершего родственника или иного близкого человека, к могиле которого будет подзахоронение, дата смерти)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Изготовление могилы будет осуществлять __________________________________________

Ответственным за изготовление могилы является:

 ИП Романова Е. Ю.                                       ИП  Мусаева А.С.                        ИП Москвин В.Г.                  

другое_________________________________________________________________________________

Ответственный за место захоронения ______________________________________________

В случае отсутствия или смерти лица, ответственного за место захоронения прошу оформить вышеуказанное место на мое имя.

Особые отметки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Восстановить документы не представляется возможным, невозможно разыскать ответственное лицо и т.п)
Достоверность сведений указанных в настоящем заявлении полностью подтверждаю.
Любую ответственность за подзахоронение на данном месте захоронения (по спорным вопросам, претензиям третьих лиц) беру на себя.  ______________

                                                                                                                        Подпись

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных_____________   

                                                                                                                                                                 подпись              

Прошу выдать удостоверение о захоронении или внести изменения в удостоверение о захоронение на вышеуказанное место захоронения.

Удостоверение о захоронении от _________ № ______ мною получено лично ____________, 

                                   дата

письменный ответ не требуется ________________      _______________

                                                                                  подпись                             ФИО

____________ Дата

________________ Подпись

Оборотная сторона заявления на подзахоронение
Для сведения заявителя:

После окончания работ по изготовлению могилы и захоронению умершего заявитель и лицо, ответственное за изготовление могилы обязуются произвести необходимые восстановительные работы. 

Лицо, получившее удостоверение о захоронении, является ответственным за захоронение.

Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. 

Заявитель обязуется обеспечить содержание предоставленного места захоронения, установку надмогильных сооружений производить в пределах отведенного места захоронения, в размерах и по правилам, утвержденным постановлением Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск». Об ответственности за место захоронения ознакомлен(а).


_______________________
                                                              
Подпись
                                                                              Приложение № 4               

                                                                              к Административному регламенту

Заявление о предоставлении места для захоронения

невостребованных, в том числе неопознанных умерших

	Захоронение зарегистрировано в книге

регистраций захоронений ___________

за № _______
	Главе города Минусинска _____________ 


Ф.И.О.

__________________________________
(от кого, Ф.И.О. полностью; данные юр лица; индивидуального предпринимателя)
юр. адрес:

___________________________________
тел. ___________________
от имени которого по договору № ______ от _________ действует ______________, от имени которого по доверенности действует _________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить одиночное место для захоронения _________________________

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего, дата рождения)

умершего «____» __________________ 202  _______, ранее проживавшего по адресу __________________________________________________________________________, муниципальном кладбище  СЕВЕРНОЕ                              


 в секторе                ряд             номер места захоронения           могила номер        

 Изготовление могилы будет осуществлять   _________________________ 

Ответственным за изготовление могилы является: ___________________
После окончания работ по изготовлению могилы и захоронению умершего обязуемся произвести необходимые восстановительные работы. 

Правильность сведений указанных в настоящем заявлении полностью подтверждаю.

Приложения: нужное отметить
1. документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копию и подлинник для обозрения);

2. свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти (копию и подлинник для обозрения);

3. письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения (копию и подлинник для обозрения);

Прошу выдать удостоверение о захоронении на вышеуказанное место захоронения.

Удостоверение о захоронении мною получено лично ____________, № ________,


дата

письменный ответ не требуется ________________      _______ ________

                                                                                  подпись                             ФИО
____________ Дата

________________ Подпись
